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Archiwum Panstwowe Oddziat w Stargardzie 68 ul. Basztowa 2

w Szczecinie 73-110 Stargard

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)

16152 2022-04-25 0-111.421.3.2022 316

Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Miejski w tobzie

Nazwa jednostki

ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 tobez

Adres kontrolowanej jednostki

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie terytorialnym (Dz. U. za
2001, Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

1990

Rok utworzenia
jednostki
Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Zachodniopomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X]| tak 2003-03-29

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

9784
Identyfikator
systemowy
00052836200000 =
REGON KRS
mgr Piotr Cwikta - Burmistrz tobza 1999

Rok ustalenia pod
nadzor

Imie i nazwisko kierownika jednostki

70-502 Szczecin ul. Waty Chrobrego 4

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

i tak 2020-06-01

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od -do

Archiwum zaktadowe zostato umiejscowione w strukturze organizacyjnej Urzedu, co jest zgodne z$§ 4 ust. 3 instrukcji
archiwalnej rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z
2011 nr 14, poz. 67). Nastapita zmiana na stanowisku archiwisty zaktadowego, obowiazki archiwisty zaktadowego oraz
koordynatora czynnosci kancelaryjnych petni Paulina Smolarek.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o pahstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w tobzie - Egz. nr .....

W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli
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Przedmiot i zakres przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Kontrole przeprowadzit

Urszula kierownik 3/2022

Bottrukiewicz Oddziatu w
Stargardzie

Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do

kontrolera stuzbowe kontrolera

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Paulina Smolarek

Imie i nazwisko

Data kontroli

2022-03-22 2022-03-22

Data rozpoczecia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Markiewicz Urszula

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez

0 Brak informacji

Przedmiot i zakres kontroli

Data zakonczenia kontroli

2016-06-15

Data kontroli

2022-03-08 2022-03-22 2022-03-23
Data wystawienia: Okres waznosci - do:
od:

podinspektor

Stanowisko stuzbowe

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446)

Przedmiot i zakres kontroli

inne jednostki

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak

kancelaryjno-archiwalne

Uzgodnione z archiwum X tak

panstwowym
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Instrukcja kancelaryjna

2011 Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X]| nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

System Rejestrow Panstwowych - System informatyczny, ktory potaczyt kluczowe z punktu widzenia

aplikacja ZRODLO funkcjonowania panstwa rejestry. W zintegrowanym systemie znajduja sie m.in.
rejestry PESEL, dowodow osobistych i aktow stanu cywilnego. Korzystanie z
Systemu Rejestréw Panstwowych mozliwe jest za pomoca aplikacji ZRODLO.

CEIDG - Centralna Ewidencja i W CEIDG rejestruja sie przedsiebiorcy, ktérzy prowadza dziatalnos¢
Informacja o Dziatalnosci jednoosobowa (albo w formie spétki cywilnej 0séb fizycznych).
Gospodarczej

PLATNIK Gtéwne funkcje systemu PLATNIK to: autoaktualizacja, synchronizacja i

weryfikacja danych z baza ZUS, tworzenie dokumentéw zgtoszeniowych i
rozliczeniowych, podpowiedzi podczas wypetniania dokumentoéw, przesytanie
dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS, automatyczne tworzenie informacji
miesiecznych i rocznych dla ubezpieczonego.
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BeSTi@ System ten to specjalistyczny program przeznaczony do zarzgdzania budzetami
jednostek samorzadu terytorialnego. System wspomaga sporzadzanie
sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych i kwartalnych
okresach sprawozdawczych. Obstuguje takze tworzenie bilanséw jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych, bilanséw
tacznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej
dziatalnosci, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego. Wspomaga prace w zakresie sprawozdawczosci i uchwat
budzetowych, umozLliwia tworzenie raportéw w réznych przekrojach na
podstawie wprowadzonych danych. Program obstuguje elektroniczne
przesytanie sprawozdan budzetowych do Ministerstwa Finanséw za
posrednictwem witasciwej terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej.
Wymiana danych odbywa sie z mozliwym wykorzystaniem podpisu
elektronicznego i bez uzycia zewnetrznych programéw pocztowych.

SIO System Informacji Oswiatowe;j Celem Systemu Informacji Oswiatowej jest uzyskiwanie danych niezbednych do
prowadzenia polityki edukacyjnej panstwa, podnoszenia jakosci i
upowszechniania edukacji oraz do usprawniania finansowania zadan
oswiatowych. Szczegdtowe wytyczne odnosnie zakresu zbieranych informacji,
momentéw ich przekazywania oraz wzoréw dokumentacji s ustalone w
przywotanym wyzej rozporzadzeniu. S3 to gtéwnie informacje o uczniach,
nauczycielach, majatku szkoty i jej wydatkach.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego s nivvum zaktadowe Urzedu Miejskiego w Lobzie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Zasob Urzedu Miejskiego w Lobzie tworza materiaty archiwalne (akta kat. A) wtasne oraz odziedziczone. Przechowywana
dokumentacja tworzy jedng catosc. Sa to akta: Biura Rady Miejskiej, oraz poszczegdlnych wydziatéw: organizacyjno-
administracyjnego, finansowego, infrastruktury komunalnej i ochrony $rodowiska, spraw obywatelskich. Ponadto ksiegi
meldunkowe z lat 1946-1972, koperty dowodow osobistych osob zmartych, ktdre z wnioskiem dowodowym wystapity do
1979 r. wiacznie, karty osobowe mieszkancow, karty ewidencyjne oraz teczki gospodarstw usystematyzowane w obrebie
miejscowosci (Betczna, Bonin, Dalno, Dobieszewo, Grabowo, Karwowo, Klepnica, Lobzany, Niegrzebia, Poradz,
Prusinowo, Przyborze, Roznowo, Rynowo, Suliszewice, Tarnowo, Unimie, Worowo, Wysiedle, Zachetmie, Zagorzyce,
Zajezierze,), a w obrebie miejscowosci utozone alfabetycznie. Dokumentacja niearchiwalna ( akta kat. B) to akta
wydziatow: finansowego, gospodarki komunalnej i mieszkaniowej, rolnictwa i gospodarki gruntami, spraw wewnetrznych,
spraw spotecznych, spraw obywatelskich, organizacyjno-administracyjnego, finansowo-budzetowego, inwestycji i
rozwoju lokalnego, infrastruktury komunalnej i ochrony $rodowiska, edukacji, kultury i zdrowia, Biura Rady Miejskiej,
Strazy Miejskiej, akta osobowe, listy ptac i karty wynagrodzen.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategff":j 1990 2018 19.00 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "ateg‘ff; 1990 2021 160.00 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 1990 2015

13.00 0
"B50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 1990 2011 1150 0
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1990 2021
"B" "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

184.50 0

Materiaty

archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb. 1.00
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB

panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1990 1994 Ilos¢ jedn. arch. _

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona to dokumentacja, ktéra powstata na skutek zadan przejetych po urzedach administracji
istniejacych w latach 1945-1990, tj. ksiegi meldunkowe, teczki gospodarstw rolnych. Ponadto akta osobowe i listy ptac.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "ateg‘f,';'\f 1946 1989 14.50 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "a‘eg‘f,:‘j‘, 1971 1989 0.00 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1968 1989 0.00 0
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1968 1989 0.00 0
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1968 1989 0.00 0

"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1946 1989 [lo$¢ jedn. arch. _

14.50

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w tobzie - listy ptac, akta osobowe oraz dokumentacja
organizacyjno-administracyjna.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "a‘eg‘f;‘j‘, 1997 2001 0.40 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "ateg‘f,'gf 1997 2001 1.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria  5g 2001 1.30 0
B50
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1960 2001 480 0
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1960 2001 710 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ Ilo$¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

odbiorczych panstwowego
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Ostatnie 94140630 00 1 68/296 1974 1978
przekazanie 5
materiatow
archiwalnychdo  5014.99.29 26 707 68/345 1950 1979
Archiwum 0
Panstwowego
Data Ilos¢  1losc (). Zespoty akt Daty -do
przekazania (mb.) a.) od -
Ostatnie  5021-10-11  2020-01-15  1/2020
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne srodki _
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Paulina Smolarek umowa o kurs archiwalny stopnia pierwszego ukonczony w
prace 2021 roku
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

strych 3 75.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) B
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie

Warunki przechowywania zasobu sg 25.00 gasnica
dobre.
Rezerwa magazynowa (mb.) czujnik ognia i dymu
Warunki przechowywania
Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 33,90
mb.)
w tym kategorif‘a B "B50", 191.60 w tym 161.00

"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

WM 1430
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

WHM 1630
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)



Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna
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w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)
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Nie przechowuje sie dokumentacji przejetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli W jednostce funkcjonuje bezdziennikowy system kancelaryjny i tradycyjny system zarzadzania

dokumentacja. Dokumentacja jest gromadzona w sposéb odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania i
rozstrzygania spraw.

W Urzedzie Miejskim w tobie centralny punkt kancelaryjny stanowi Sekretariat. Korespondencja,
przesytki pocztowe oraz pisma wnoszone osobiscie przyjmowane s3 w Sekretariacie.
Korespondencja jest przekazywana do dekretacji Burmistrzowi. Po zadekretowaniu i zarejestrowaniu
pism w dzienniku podawczym pisma przekazywane s3 do wtasciwych pod wzgledem kompetencji
stanowisk pracy, gdzie nadawany jest znak sprawy z jednolitego rzeczowego wykazu akt. Pisma
wychodzace z utworzong kopertg sa przekazywane do Sekretariatu, z ktérego sg wysytane.

Ewidencja archiwum zaktadowego jest poprawnie prowadzona. Brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej odbywa sie po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Szczecinie Oddziat w
Stargardzie. Ostatnie brakowanie miato miejsce w 2021 roku. Akta s3 udostepniane przez archiwiste
bezposrednio do danej komdrki organizacyjnej. Prowadzona jest ewidencja udostepnien i
przestrzegana terminowos¢ zwrotow.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym jest w dobrym stanie. Jest uporzadkowana
i usystematyzowana zgodnie ze strukturg jednostki. Materiaty archiwalne (kat. A) s3 wydzielone,
zewidencjonowane i opisane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Lokal archiwum zaktadowego zajmuje trzy pomieszczenia na poddaszu, ktére spetniaja
wymogi techniczne okreslone w § 6.9 rozdziatu 3 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.U. z 2011 nr 14, poz. 67).

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

ﬂ Brak informacji

Informacja o W . - I . . .
o . ykonano zalecenie pokontrolne dotyczace umiejscowienia w strukturze organizacyjnej archiwum
realizacji zalecen . ey . . z ..
zaktadowego. Nie przekazano materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Szczecinie
pokontrolnych

Oddziat w Stargardzie tj. ksigg meldunkowych, teczek gospodarstw rolnych, kart osobowych
mieszkancéw oraz kopert dowodéw osobistych oséb zmartych, ktére z wnioskiem dowodowym
wystapity do 1979 roku wiacznie. Dokumentacja ta jest w trakcie porzadkowania.

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

miejscowosc i data

kierownik jednostki kontrolowane;j

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie

Stargard, 26 kwietnia 2022 r.
Archiwum Panstwowe w Szczecinie
ODDZIAL W STARGARDZIE

mgr Urszula Bottrukiewicz

Podpis kontrolujgcego

[losc: O

0 Brak
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