Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o pahstwowym zasobie
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Archiwum Panstwowe
w Szczecinie

Oddziat w Stargardzie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

16007 2022-04-06

Nr protokotu Data dokumentu

Stronalz 9

68 ul. Basztowa 2
73-110 Stargard

Identyfikator
(systemowy)

0-111.421.4.2022 316

Znak sprawy

Adres

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w tobzie

Nazwa jednostki

ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 tobez

Adres kontrolowanej jednostki

1945 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r.

Rok utworzenia

) ) U. 1945 Nr 8, poz. 272)
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Zachodniopomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X]| tak 2003-03-29

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.

Data dokumentu

00052836200000
REGON

Magdalena Kowalec - kierownik USC
w tobzie

Imie i nazwisko kierownika jednostki

70-502 Szczecin ul. Waty Chrobrego 4

9785

Identyfikator
systemowy

KRS

1996

Rok ustalenia pod
nadzor

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

i tak 2018-05-14

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Lata od - do

Magdalena Kowalec petni funkcje kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w tobzie i prowadzi catos¢ spraw z tego zakresu,
stanowisko to podlega bezposrednio Burmistrzowi tobza. Urzad Stanu Cywilnego dziata w oparciu o Ustawe z dnia 28
listopada 2014 r, Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014, poz. 1741, 1888); Rozporzgdzenie Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 09 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz wzoréw
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2015, poz. 225); Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentdw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.

U. z 2015, poz. 194).

Opis struktury organizacyjnej
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W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Przedmiot i zakres przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Urszula kierownik 4/2022 2022-03-08 2022-03-22 2022-03-23
Bottrukiewicz Oddziatu w
Stargardzie

Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Magdalena Kowalec kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w tobzie

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022-03-22 2022-03-22 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Markiewicz Urszula 2016-06-15 Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1446)

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

ﬂ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce
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Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zatacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 roku Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny 4 tak

Dokumentacja elektroniczna ze X nie
sktadu informatycznych
nosnikéw danych przekazana
do archiwum zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajagcych w jednostce

System Rejestrow Panstwowych - System informatyczny, ktéry potgczyt kluczowe z punktu widzenia

aplikacja ZRODLO funkcjonowania panstwa rejestry. W zintegrowanym systemie znajduja sie m.in.
rejestry PESEL, dowodow osobistych i aktow stanu cywilnego. Korzystanie z
Systemu Rejestréw Pafnstwowych mozliwe jest za pomoca aplikacji ZRODLO.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w tobzie
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W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne Urzedu Stanu Cywilnego w tobzie obejmuja lata 1938-2022. Na zaséb odziedziczony po
niemieckich urzedach stanu cywilnego sktadaja sie pierworysy, wtdropisy oraz skorowidze do ksigg stanu cywilnego
dotyczace nastepujacych miejscowosci: Resko miasto, Resko wies, Sielsko, Starogard tobeski, Strzmiele, Wegorzyno,
Zajezierze. Zaséb wytworzony po 1945 roku to ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow, skorowidze do ksiag oraz akta
zbiorowe wiasne oraz odziedziczone po zlikwidowanych urzedach stanu cywilnego. Pierwopisy: Betczna (1949-1959),
Rekowo (1955-1959), Wysiedle (1955-1959), Zajezierze (1945-1957) i Lobez (1945-2016). Wtdropisy: Resko (1945 -
1986), Motdawin (1955-1959), Losos$nica (1949-1958), Starogard Lobeski (1946-1959), Rogowo (1946-1959), Radowo
Mate (1945-1987), Przyton (1955-1959), Runowo (1955-1959), Sielsko (1955-1959), Winniki (1949-1959), Wegorzyno
(1945-1987), Wicimice (1950-1954), Labun Wielki (1955-1958), tabun Maty (1955-1958). Dokumentacja
niearchiwalna systematycznie przekazywana jest do archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Lobzie. Na stanowisku
pracy znajduje sie jedynie dokumentacja prowadzona od 2020 roku.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kateg‘f,':‘: 1938 2022 20.20 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "ateg‘ff;ﬁ 2020 2022 0.30 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria 2020 2022 0.30 0
"B", "B50", "BE50"

razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty _ _ [los¢ jedn. arch. _
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie X nie X tak X nie X nie

Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
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Ostatnie  5471-02-19
przekazanie
materiatow

archlwalnthdo 2021-02-19
Archiwum
Panstwowego

2021-06-21

2021-06-21

2021-07-19

2021-07-19

2021-10-14

2021-10-14

2021-10-14

2021-10-14

2021-12-27

2021-12-27

2021-12-27

2021-12-27

Data

przekazania
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

0.1
1

0.1
6

Ilog¢
(mb.)

39

47

47

47

46

46

59

47

47

47

48

46

47

46

ILo$¢ ().

65/640 Urzad Stanu Cywilnego w
Radowie Wielkim i Matym

65/645 Urzad Stanu Cywilnego w
Rogowie

65/624 Urzad Stanu Cywilnego w
tabuniu

65/646 Urzad Stanu Cywilnego w
Rogowku

65/627 Urzad Stanu Cywilnego w
Lososnicy

65/631 Urzad Stanu Cywilnego w
Motdawinie

65/595 Urzad Stanu Cywilnego w
Betcznej

65/599 Urzad Stanu Cywilnego w
Boninie

65/600 Urzad Stanu Cywilnego w
Borkowie Wielkim

65/626 Urzad Stanu Cywilnego w
tobzie

65/664 Urzad Stanu Cywilnego w
Wiewiecku

65/667 Urzad Stanu Cywilnego w
Worowie

65/647 Urzad Stanu Cywilnego w
Runowie

65/625 Urzad Stanu Cywilnego w
tagiewnikach

Zespoty akt

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Magdalena Kowalec

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa o

prace

Forma
zatrudnienia

1917

1917

1917

1917

1916

1917

1917

1917

1917

1917

1917

1917

1917

1917

Daty
od -

brak wyksztatcenia archiwalnego
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1937

1937

1937

1937

1937

1937

1937

1937

1937

1937

1937

1937

1937

1937

-do

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia
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pietro 1 30.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) B
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie

Warunki przechowywania zasobu sg 10.00 gasnica

dobre.
Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

Warunki przechowywania ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 20.20
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", 0.30 w tym 0.30
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
w tym _
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym _
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Strona 6z 9
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Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

GB)

Nie przechowuje sie dokumentacji przejetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli Zgodnie z ustawa z dnia 28 listopada 2014 rokuPrawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2016 poz.

2064)od 1 wrzesnia 2015 roku rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest wytacznie za
posrednictwem elektronicznego rejestru stanu cywilnego. Prowadzenie tradycyjnych (papierowych)
ksigg stanu cywilnego zostato zakonczone 1 wrzesnia 2015 roku. W dalszym ciagu w postaci
tradycyjnej (papierowej) prowadzone sg akta zbiorowe stanu cywilnego.

Ksiegi i skorowidze s3a oprawione introligatorsko, akta zbiorowe przechowywane s3 w
segregatorach. Ze wzgledu na dtugi okres przechowywania akt zbiorowych zaleca sie przektadanie
tej dokumentacji w teczki bezkwasowe. Akta stanu cywilnego nie sg wypozyczane poza lokal
archiwum. Stan fizyczny dokumentacji jest dobry. Ksiegi urzedu stanu cywilnego sg w bardzo
dobrym stanie technicznym i nie posiadaja sladow zagrzybienia, nie ma wobec powyzszego
koniecznosci fumigowania materiatéw archiwalnych przed przekazaniem ich do witasciwego
archiwum panstwowego. Ze wzgledu na specyfike urzedu nie prowadzi sie brakowania,
dokumentacja tez nie jest udostepniana.

Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w tobzie jest zlokalizowane w siedzibie Urzedu Miejskiego w
tobzie, na pietrze budynku. Zaséb jest zabezpieczony i umieszczony na regatach stacjonarnych.
Lokal wyposazony jest w higrometr.



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o pahstwowym zasobie Strona 8 z 9
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w tobzie - Egz. nr .....

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

ﬂ Brak informacji

Wykonano zalecenia pokontrolne, ktére dotyczyty przygotowania i przekazania ksiag stanu
cywilnego odziedziczonych po niemieckich urzedach stanu cywilnego.

Opis
X nie

X nie

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Stargard, 25 kwietnia 2022 r.

miejscowosc i data Archiwum Panstwowe w Szczecinie
ODDZIAL W STARGARDZIE

mgr Urszula Bottrukiewicz

kierownik jednostki kontrolowanej

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zatgczniki

[losc: O

0 Brak
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Protokot sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie
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