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4. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzonych zadan audytowych.

latach 2020-2021

Doprowadzenie do
dziatania zgodnego
z prawem

przedmiotowych czynnosci.

3 Zaleca sie dokumentowanie czynnosci
realizowanych na podstawie § 6 ust. 6
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania przetargow oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1490).

4 Rekomenduje si¢ rozwaznie opracowania
i wdrozenia procedury wewnetrznej, ktora
w sposob szczegOtowy opisywataby i
ujednolicata realizowany proces sprzedazy,

w  tym obowigzki oraz osoby

Lp| Tematzadania Zadanie Efekty Podstawowe zalecenia lub opinie i Ryzyka, do ktorych odnosz3 si¢
! zapewniajacego |zapewniajace| przeprowadzenia wnioski wydane zalecenia lub opinie i
lub przedmiot (Z) albo zadania wnioski
czynnoSci czynnos$¢ audytowego’
doradczej” doradcza (D)
1 2 3 4 5 6
1. Zaleca sie kazdorazowo zawiadamiac
nabywcow nieruchomosci o migscu| L. Niezgodnosc z przepisami
i terminie zawarcia aktu notarialnego| prawa.
zgodnie z art. 41 ustawy o gospodarce| 2. Niedostateczne zapewnienie
nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 r. poz. | rozliczalnosci za realizowane
1899 z pézn. zm.). czynnosci.
2. Rekomenduje si¢ przeprowadzanie| 3. Brak standaryzacji dziatan.
kontroli formalno-rachunkowej operatow | 4 Niedostateczne mechanizmy
szacunkowych. Czynnos¢ ta powinna by¢| kontrolne.
Wzrost dokumentowana. Dodatkowo niezbedne
skutecznos$ci jest okreslenie wskazanych zadan w
Sprzedes ‘owmwsxin%om Nm_ﬂmmmor . czynnoscl ?mooés%o%
; .k dziatania. odpowiedzialnych za realizowanie
1. |nieruchomosct w Z

VZm_nNu. wybraé odpowiednio: .. Zapewnienic o prawidlowosci dzialania

» albo ., Wzrost efekiywnosei i skutecznosei dziatania”, albo , Zwickszenie bezpicczensiwa zasobow™, albo . Doprowadzenie do dziatania zgodnego z

prawem”, albo ., Identyfikacja znacznego ryzyka”, albo ..Zwigkszenie efektywnoscei i skutecznosci kontroli wewngtrznej”, albo ,Wykrycie znacznej nieprawidlowosci™.
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publicznej —
wybrane
zagadnienia.

Zwiekszenie
bezpieczenstwa
zasobow

2 Zaleca sie wskazanie w zakresach
Czynnosci lub/i w regulaminach
wewnetrznych jasnego 1 przejrzystego
podziatu obowigzkéw w zakresie zadan
zwigzanych z udzielaniem informacji
publiczne; przez wyznaczonych
pracownikow (zgodnie z przyjgta w
jednostce audytowanej praktyka).
Przypisanie zadan pozwoli na
egzekwowanie ich od pracownika, jak
rowniez przypisanie odpowiedzialnosci za
realizacje tych zadan. Podstawa wskazanej
rekomendacji: standard kontroli zarzadczej
A 3. Struktura organizacyjna - Komunikat
Nr 23 Ministra Finansow
z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF z
2009 r. Nr 15, poz. 84).

3 Rekomenduje sie rozwazenie
wyznaczenia koordynatora ds. informacji
publicznej w Urzedzie Miejskim w Lobzie,
do zadan ktorego nalezatloby w
szczegolnosci:

- ewidencjonowanie  wnioskow o
udostepnienie informacji publiczne;
w centralnym rejestrze;

- nadzorowanie sposobu zalatwienia
sprawy przez poszczegdlne komorki
organizacyjne;

- monitorowanie terminow udzielenia
odpowiedzi oraz odnotowywania w
rejestrze terminu 1 sposobu zalatwienia
wniosku;

- udzielanie wsparcia 1 pomocy w obszarze
udzielania informacji publiczne;.

4. Nalezy zaplanowac przeprowadzenie
szkolenia w tematyce udostepniania

3. Brak biezgce) aktualizacji
procedur wewnetrznych.

4. Niezapewnienie podnoszenia
wiedzy pracownikow.

5. Niedostateczne zapewnienie
rozliczalnosci.

6. Niedostateczna ochrona zasobow.
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7 Rekomenduje sie rozwazenie
wprowadzenia mechanizmu kontrolnego w
zakresie udostepniania informacji  na
wniosek (poprzez odrebna procedurg lub
zamieszczenie jej w procedurze, o ktorej
mowa w zaleceniu Nr 5). Instrukcja taka
powinna wskazywa¢ w szczegolnosci, w
jaki sposob odbywa sie w tym zakresie
obieg dokumentow 1 regulowac jedynie
kwestie techniczno-organizacyjne, a jej
zakres nie powinien oddzialywac na prawa
wnioskodawcy wynikajace z  ustawy
o dostepie do informacji publicznej oraz
Konstytucji. Dodatkowo w procedurze
nalezatoby okresli¢ jednoznacznie zasady
postepowania w przypadku, gdy wniosek
dotyczy informacji bedacych w zakresie
zadan kilku komorek organizacyjnych
Urzedu.

8 Niezbedne jest wskazywanie rzetelnych 1
prawdziwych danych dotyczacych osob,
ktore wytworzyly informacje umieszczang
w BIP, jak rowniez rzeczywisty czas jej
wytworzenia.

9 Niezbedne jest formalne wskazanie osob
uprawnionych do publikowania w BIP
informacji publicznych.

10.Zaleca si¢ rozwazenie opracowania
wniosku o udostepnienie  informacji
publiczne) zarowno w wersji tradycyjne),
jak 1 elektronicznej (edytowalnej) celem
usprawnienia procesu (ulatwienie dla
wnioskodawcow). Nalezy mie¢ na uwadze,
ze wniosek (w szczegdlnosci jego zakres)
nie moze ogranicza¢ prawa do mmformacji
poprzez wymaganie nadmiemych danych.
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by¢ juz niezgodne z przepisami, a tym
samym skutkowac ryzykiem nalozenia kary
przez uprawnione instytucje zewnetrzne’.
Powyzsze mozna uregulowac
w  procedurze, o ktéorej] mowa w
rekomendacji Nr 5.

14 Niezbedne jest udostgpnienie w
Biuletynie Informacji Publicznej informacji
dotyczacych ~ sposobu  dostepu  do
informacji publicznych bedacych w ich
posiadaniu 1 nieudostepnionych  w
Biuletynie Informac;ji Publicznej.
Natomiast w przypadku
wylgczenia jawnosci informacji publiczne;j,
w Biuletynie Informacji Publicznej podaje
si¢ zakres wylaczenia, podstawe prawng
wylaczenia jawnoSci oraz wskazuje sie
organ lub  osobg, ktore dokonaly
wylaczenia, a w przypadku, 0
ktorym mowa w art. 5 ust. 2, podmiot, w
mnteresie ktorego dokonano wylgczenia
Jjawnosci.  Dodatkowo niezbedne jest
zmodyfikowanie instrukcji korzystania z
BIP poprzez aktualizacje 1 dostosowanie do
obecnego ksztaltu strony.

15.Niezbedne jest dokonywanie, w kazdy
dzien powszedni, przez administratora
strony BIP kontroli dziennika, o ktorych
mowa w § 16 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra ~ Spraw ~ Wewnetrznych i
Administracji z dnia 18 stycznia 2007 .
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. z2007 r. nr 10, poz. 68). Powyzsze
powinno byc¢ realizowane w sposob
umozliwiajacy potwierdzenie.

¢ Zob. Decyzja Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Nr ZSPU.421.3.2019 z dnia 18 pazdziernika 2019 r.
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