Lobez, dnia 23.05.2023 r.

Przebieg i efekt kontroli

przeprowadzonej przez upowaznionego pracownika Urze¢du Miejskiego w Lobzie

1. | Znak sprawy KZ.1711.3.2023.KD

2. | Nazwa jednostki kontrolowanej Zlobek Miejski Bajkowa Kraina
ul. Sikorskiego 6
73-150 Lobez

3. | Tematyka przeprowadzonej kontroli Funkcjonowanie i stosowanie w jednostce obowigzujgcych procedur i mechanizmow
kontroli zarzgdczej

4. | Data rozpoczecia kontroli 18.04.2023 r.

5. | Data zakonczenia kontroli 12.05.2023 r.

7. | Kontrolujacy Karolina Daniel

8. | Wydane zalecenia W trakcie kontroli wydano nastepujace zalecenia:

1. W Regulaminie pracy nalezy wprowadzi¢ zmiany oraz uzupetni¢ o informacje okreslone
w tresci protokotu.

2. Polityke rachunkowosci nalezy zredagowac w oparciu o przepisy rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,, Zasad techniki prawodawcze;j”
(Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

3. W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw nalezy okresli¢ wszystkie wzory pieczgci
umieszczane w jednostce na dowodach ksiegowych.

4. Regulamin kontroli zarzadczej nalezy zredagowac¢ o brakujace elementy wskazane w
tresci protokotu, dotyczace wyznaczania celow i zadan.

5. Nalezy rozwazy¢ opracowanie procedury zarzadzania ryzykiem.

6. Nalezy dokona¢ okreslenia celow i zadan oraz analizy ryzyka w Ztobku.

Protokot z powyzszej kontroli mozna uzyskac do wgladu w pokoju nr 53 Urzedu Miejskiego w tobzie.




7. Nalezy przeprowadzi¢ okresowg oceng pracownikow w terminach wynikajacych z
ustawy o pracownikach samorzadowych i regulaminu wewnetrznego.

8. Nalezy okresli¢ potrzeby szkoleniowe dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
urzedniczych oraz sukcesywnie je realizowac.

9. W odniesieniu do ochrony danych osobowych w jednostce nalezy :
1) opracowaé¢ procedure wewnetrzng regulujgcg zagadnienia ochrony danych

osobowych,

2) stworzy¢ rejestr czynnosci przetwarzania danych,
3) dokona¢ analizy ryzyka dla ochrony danych osobowych

10. Nalezy opracowa¢ instrukcje kancelaryjng i archiwalng zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz wprowadzi¢
ja do stosowania w jednostce.

Protokot z powyzszej kontroli mozna uzyskac do wgladu w pokoju nr 53 Urzedu Miejskiego w tobzie.




