ZARZADZENIE NR 1555/2023
BURMISTRZA LOBZA

z dnia 31 lipca 2023 r.

w sprawie trybu i terminéw opracowania materialéw do projektu budzetu Gminy Y.obez na 2024 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z2023 r. poz. 40
1572) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270
i 1273), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu na 2024 r., w tym:

1) Zakres i og6lne zasady rozdysponowania $srodkéw budzetowych oraz podstawowe zasady konstrukcji projektu
budzetu Gminy Lobez na 2024 r., zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia;

2) Podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Lobez na 2024 r. w zakresie prognozowania dochodow
budzetowych, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia;

3) Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Lobez na 2024 r. w zakresie wydatkéw biezacych, w tym
wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych oraz wydatkéw majatkowych, zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do
zarzadzenia;

4) Zasady opracowania materiatlow planistycznych do projektu budzetu Gminy f.obez na 2024 r. oraz informacji
o stanie mienia komunalnego, zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do zarzadzenia;

5) Zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Lobez na
2024 r., a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie, zgodnie z zalgcznikiem Nr 5 do
zarzadzenia.

6) Wzory formularzy do projektu budzetu Gminy Lobez na 2024 rok zgodniez zatacznikiem Nr 6 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek budzetowych, dyrektorom instytucji kultury,
kierownikom wydzialow oraz samodzielnym stanowiskom w Urzedzie Miejskim w Lobzie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Burmistrza
Zastgpca Burmistrza Lobza

Tomasz Sobolewski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1555/2023
Burmistrza L.obza

z dnia 31 lipca 2023 r.

Zakres i ogolne zasady rozdysponowania Srodkow budzetowych oraz podstawowe
zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Y.obez na 2024 r.

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Lobez na 2024 r.

1.1. Zalozenia ogdlne wynikajace z zatozen do projektu budzetu panstwa na 2024 r.:

— wazrost PKB — 3,0 %,

— $rednioroczny wzrost cen towardw i ustlug konsumpcyjnych — 6,6 %,

— nominalny wzrost przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 9,7 %,

— realny wzrost przecig¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 2,9%,

— wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace kwota: 4 242,00 zt brutto, natomiast
od 01.07.2024 r. kwota: 4 300,00 zt brutto (zgodnie z propozycja wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz minimalnej stawki godzinowej w 2024 r.
przedstawiong przez rzad),

— minimalna stawka godzinowa z tytulu umowy zlecenia 27,70 zt brutto za godzing od
01.01.2024 r. natomiast od 01.07.2024 r. 28,10 zt brutto (zgodnie z propozycja
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz minimalnej stawki godzinowej
w 2024 r. przedstawiong przez rzad),

1.2. W projekcie budzetu uwzglgdnione zostang zadania:

— wlasne — wynikajace z ustaw ustrojowych zarowno obligatoryjne, jak rowniez
w ramach posiadanych srodkow fakultatywne,

— z zakresu administracji rzgdowej i inne zlecone ustawami,

— realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzagdowe;,

— realizowane na podstawie porozumien z innymi j.s.t,

— realizowane na podstawie porozumien z innymi podmiotami.

1.3. Wielkos$ci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2024 r. zostang
zaprojektowane w oparciu 0 przepisy prawa zewngtrznego (ustawy i rozporzadzenia),
oraz przepisy wewnetrzne (uchwaly Rady Miejskiej i zarzadzenia Burmistrza),
w szczegblnosci:

— ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2023r.
poz. 1270 1273);

— ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2267);

— przepisy prawa wewnetrznego (uchwaly Rady Miejskiej, zarzadzenia Burmistrza
Lobza);

— informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu gminy w
dochodach budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2024 rok;

— informacj¢ Wojewody Zachodniopomorskiego o kwotach dotacji celowych na
zadania wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej;
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— zobowigzania z lat ubieglych oraz podj¢te uchwaty Rady Miejskiej o zaciagnigciu
zobowigzan na lata nast¢pne;

— przewidywane wykonanie dochodéw do konca 2023 roku;

— inne przepisy majace zwigzek z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2. Ogolne zasady rozdysponowania Srodkéw budzetowych.

2.1. W kwotach projektowanych wydatkoéw zostang uwzglednione zobowigzania zaciggni¢te
w latach ubieglych, jak rowniez zabezpieczenie $rodkéw niezbednych na zadania
kontynuowane, na realizacje¢ ktorych podpisano umowy wieloletnie. W miar¢ mozliwos$ci
budzetu zabezpieczony zostanie plan wydatkéw na zadania, w zakresie ktorych Gmina
ubiega si¢ o srodki zewngtrzne.

2.2. Wysokos¢ s$rodkéw wiasnych na realizacj¢ zadan biezacych — kontynuowanych
I rozpoczetych w latach ubieglych ma by¢ zaplanowana tak, aby globalny wzrost
wydatkow biezacych budzetu w 2024 r. w stosunku do przewidywanego wykonania roku
poprzedniego w zakresie finansowanym ze S$rodkéw wlasnych nie przekroczyt
zakladanego wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpceyjnych, za wyjatkiem
rozwigzan podlegajacych odrgbnym regulacjom (np. zadania o$wiatowe).
Zaprojektowanie wydatkow biezacych na poziomie wyzszym niz przewidywany
wskaznik inflacji wymaga szczegoétowego uzasadnienia wraz z kalkulacja.

2.3. Jednostki organizacyjne, jak rowniez wydziaty Urzedu Miejskiego, przyjma jako punkt
odniesienia do projektowania wydatkow biezacych na rok 2024 finansowanych ze
srodkow wlasnych budzetu, wysokos$¢ §rodkéw wilasnych budzetu zaplanowanych na
dzien 31 lipca 2023 r. na realizacj¢ zadan biezacych jednostki. Kwoty te powinny zosta¢
skorygowane, jesli zachodza przestanki, ze wydatki te nie zostang wykonane w ramach
planu roku 2023.

2.4. Dochody z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczone beda na zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi
I narkomanii, mieszczgce si¢ w katalogu zadan wynikajacych z ustaw szczegdlnych.

2.5. Wydatki w ramach funduszu soteckiego zostang przyjete w wysokosci i na zadania
przyjete przez poszczegolne solectwa.

2.6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane, zgodnie z zatozeniami
okreslonymi w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia, z bezwzglednym
wyroznieniem rodzaju i1 zakresu planowanych umoéw (lub tytuldow i liczby umoéw, jezeli
kilka uméw bedzie dotyczylo takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem
przewidywanych kwot $rodkow na realizacje¢ kazdej z nich (lub kazdego tytutu).

2.7. W projekcie zostang wyodrebnione rezerwy:

— o0golna — na nieprzewidziane wydatki (obowigzkowo),
— celowa na realizacje zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego
(obowigzkowo),
W budzecie moga zosta¢ wyodrgbnione rezerwy celowe, w tym na inwestycje — na inne
niz wskazane wyzej wydatki.
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2.8. Limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej zostanie
zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa
na rok 2024, chyba ze przepisy szczeg6lne stanowig inacze;j.

2.9. Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $§rodowiska zostang zaplanowane
W wysokos$ci nie nizszej niz prognozowane dochody z tytutu optat za korzystanie ze
srodowiska 1 wprowadzanych do nich zmian oraz optat za usuwanie drzew i krzewow.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1555/2023
Burmistrza L.obza

z dnia 31 lipca 2023 r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy L.obez na 2024 r. w zakresie
prognozowania dochodéw budzetowych

Podstawa planowania wplywéw na 2024 r. jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2023 oraz analiza nast¢pujacych zdarzen, majacych wplyw na ich
wysokos¢:

— prognoza sytuacji ekonomicznej i1 ptlatniczej najwigkszych platnikow podatkoéw
lokalnych w Gminie,

— planowane ewentualne zmiany w uchwatach podatkowych oraz wzrost obecnie
obowigzujacych stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi
z komunikatow Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,

— poziom skutecznej egzekucji zaleglosci podatkowych,

— windykacja wierzytelno$ci gminnych,

— podejmowanie dzialan w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na
realizacj¢ zadan wilasnych z budzetu panstwa, funduszy celowych funduszy
pomocowych (w tym srodkéw z Unii Europejskiej 1 innych srodkéw zagranicznych) 1
innych zrodet.

Podstawg kalkulacji dochodéw budzetowych sa nastgpujace zatozenia:

— udziaty w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych 1 od 0s6b prawnych na podstawie
informacji Ministerstwa Finansow,

— subwencje ogolne z budzetu panstwa na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

— dotacje na zadania wlasne oraz zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej na
podstawie informacji od Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Dyrektora Delegatury
KBW w Szczecinie o kwotach dotacji celowych ujetych w projekcie budzetu panstwa,

— podatek od nieruchomosci oraz podatek od $rodkow transportowych wg stawek
przyjetych przez organ stanowigcy na rok 2024 z uwzglednieniem obowigzujacych ulg
1 zwolnien,

— podatek rolny i podatek lesny na podstawie komunikatow Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego,

— dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na
podstawie obowiazujacych decyzji oraz wielko$ci wynikajacych z o§wiadczen za rok
2022 .,

—  wplywy z oplaty skarbowej na podstawie wykonania dochodow z tego tytulu na dzien
31.07.2023 r. z uwzglednieniem prognoz do konca roku budzetowego,

— wplywy z optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wplywy z optat za
korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu wychowania
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przedszkolnego oraz opieki nad dzie¢mi do lat 3 na podstawie prognozowanej liczby
dzieci oraz obowigzujacych stawek optat,

— dochody z majatku gminy na podstawie obowigzujacych uméw najmu, dzierzawy
I uzytkowania wieczystego gruntdw, a w przypadku sprzedazy nieruchomosci
szacunkowg cen¢ sprzedazy z uwzglednieniem cen rynkowych,

— $rodki bezzwrotne z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz funduszy pomocowych
(w tym $rodkow z Unii Europejskiej i innych $rodkow zagranicznych) na podstawie
zawartych umow lub ztozonych wnioskow o dofinansowanie,

—  wplywy z tytutu kosztow egzekucyjnych w podatkach i optatach lokalnych oraz wpltywy
z tytulu kosztow windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych na podstawie poziomu
skuteczno$ci dziatan egzekucyjnych podejmowanych w roku 2023 oraz wysokosci
zaleglos$ci z uwzglednieniem prawdopodobienstwa ich $ciggalnosci,

— wplywy z innych niz wymienione powyzej stanowigce dochody wilasne Gminy na
podstawie wykonania dochodéw z tego tytutu na dzien 31.07.2023 r. z uwzglednieniem
prognoz ich realizacji do konca roku budzetowego.
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1555/2023
Burmistrza L.obza

z dnia 31 lipca 2023 r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy L.obez na 2024 r. w zakresie
wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i skladek od nich naliczanych oraz wydatkow
majatkowych

1. Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Lobez zatrudniajacych nauczycieli.
1.1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a. Wynagrodzenia nauczycieli - wysoko$¢ s$rodkow na wynagrodzenia osobowe
nauczycieli projektuje si¢ w oparciu o:

— dla okresu styczen - sierpien 2024 r. organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy
organizacyjnych i podjetych do dnia ztozenia materiatow planistycznych rozstrzygnigé
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2023/2024,

— dla okresu wrzesien - grudzien 2024 r. przewidziang przez dyrektora organizacje
jednostki w roku szkolnym 2024/2025,

— wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe i regulaminowe,

— w planie wydatkéw nie nalezy ujmowaé $rodkow na odprawy dla nauczycieli
W zwigzku z przej§ciem na emerytur¢ oraz z uwagi na art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karty Nauczyciela (Dz.U. z 2023 r. poz. 984),

— zaklada si¢ wydatki budzetu zwigzane z uczestnictwem 100% zatogi jednostek
organizacyjnych w pracowniczych planach kapitalowych. W kalkulacji kosztow
pracodawcy nalezy uwzgledni¢ obowiazkowa wptlate pracodawcy w wysokosci 1,5%
wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

b. Wynagrodzenia pracownikow jednostek oswiatowych niebedacych nauczycielami -
wysoko$¢ srodkow na wynagrodzenia osobowe pracownikéw niebedacych
nauczycielami projektuje si¢ w oparciu o:

— liczba etatow — przyjmuje si¢ liczbg etatow ustalong na dzien 31 lipca 2023 r. i prognoze
na dzien 31 grudnia 2023 r. oraz planowane dodatkowe etaty, ktérych powstanie wynika
z regulaminu organizacyjnego jednostki,

— wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe i regulaminowe,

— wzrost wynagrodzen o 8 % z uwzglgednieniem projektowanego wzrostu minimalnego
wynagrodzenia od 01.01.2024 r. do kwoty 4 242,00 zt natomiast od 01.07.2024 r. do
kwoty 4 300,00 zt (przy czym termin uruchomienia podwyzki uzalezniony bedzie od
mozliwos$ci finansowych gminy),

— W planie wydatkéw nie nalezy uyjmowac srodkéw na odprawy w zwigzku z przejsciem
na emeryture.

€. Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
Wysokos¢ srodkow nalezy projektowaé w oparciu o:

— przepisy art. 53 ustawy Karta Nauczyciela,

— ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U.
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z 2023 r., poz. 998).
1.2. Pozostate wydatki biezace

a. wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych — projektuje si¢
W oparciu 0 ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz.U. z 2023 r., poz. 100 z p6zn. zm.),

b. wydatki na zakup: materialdbw i wyposazenia, pomocy naukowych i ksigzek, ustug
remontowych w zakresie robot konserwacyjno-eksploatacyjnych nieruchomosci, ustug
pozostatych oraz ustug telekomunikacyjnych, wydatki na podréze stuzbowe krajowe i
zagraniczne, rozne opflaty i sktadki, wydatki na szkolenia pracownikow niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej 1inne planowane sg w oparciu o przewidywane
wykonanie w 2023 r., powigkszone o wskaznik inflacji bazowe;.

2. Wydatki pozostalych jednostek organizacyjnych, w tym Urzedu Miejskiego.
2.1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

— liczba etatow — przyjmuje si¢ liczbe etatdw ustalong na dzien 31 lipca 2023 r. i prognoze
na dzien 31 grudnia 2023 r. oraz planowane dodatkowe etaty, ktorych powstanie wynika
z regulaminu organizacyjnego jednostki,

— wzrost dodatku stazowego, nagrody jubileuszowe, regulaminowe oraz odprawy
emerytalne,

— wzrost wynagrodzen o 8 % z uwzglednieniem projektowanego wzrostu minimalnego
wynagrodzenia od 01.01.2024 r. do kwoty 4 242,00 zt natomiast od 01.07.2024 r. do
kwoty 4 300,00 zt (przy czym termin uruchomienia podwyzki uzalezniony bedzie od
mozliwosci finansowych gminy),

— odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych - wysoko$¢ $rodkéw nalezy
projektowa¢ w oparciu o przepisy ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych oraz przewidywang liczbe uprawnionych pracownikéw, w tym bylych
pracownikow - emerytow i rencistow,

— zaklada si¢ wydatki budzetu zwigzane z uczestnictwem 100% zatogi jednostek
organizacyjnych w pracowniczych planow kapitalowych. W kalkulacji kosztow
pracodawcy nalezy uwzgledni¢ obowigzkowg wptate pracodawcy w wysokosci 1,5%
wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

2.2. Pozostate wydatki biezace

— wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych — projektuje sie
W oparciu o ustawe o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

— wydatki na zakup: materiatbw i wyposazenia, pomocy naukowych i ksigzek, ushug
remontowych w zakresie robdt konserwacyjno-eksploatacyjnych nieruchomosci, ustug
pozostalych oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych, wydatki na podrdze
stuzbowe krajowe 1 zagraniczne, rézne optaty isktadki, wydatki na szkolenia
pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej i inne planowane sg w
oparciu o przewidywane wykonanie w 2023 r., powi¢kszone o przewidywany wskaznik
inflacji bazowej.

Uwaga! Wydatki biezace powinny zawiera¢ projektowane wydatki remontowe

W szczegbdtowos$ci zadan wraz z objasnieniami.
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— dotacje z budzetu Gminy Lobez na zadania biezace.

e dotacje podmiotowe dla samorzadowych instytucji kultury nalezy planowaé
uwzgledniajac wydatki zwigzane z biezagcym utrzymaniem obiektow instytucii,
wzrost ptacy minimalnej zgodnie z propozycja wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ oraz minimalnej stawki godzinowej w 2024 r.
przedstawiong przez rzad oraz projektu planu finansowego ztozonego przez
dyrektora,

e dotacje na finansowanie lub dofinansowanie prac remontowych i konserwatorskich
obiektow zabytkowych przekazane jednostkom niezaliczanym do sektora finansow
publicznych nalezy projektowaé zuwzglednieniem zglaszanych wnioskéw do
projektu budzetu na 2024 r.,

e dotacje udzielane w trybie art. 221 ustawy o finansach publicznych na finansowanie
lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym
dziatalno$¢ pozytku publicznego nalezy planowaé na poziomie roku 2023, z
uwzglednieniem Programu Wspétpracy Gminy Lobez z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi organizacjami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na 2024 r,

e inne dotacje nalezy zaplanowa¢ na podstawie ztozonych wnioskow.

3. Zadania inwestycyjne:
— kontynuowane — zgodnie z umowami podpisanymi z wykonawcami i ustalong
wartoscia,
— rozpoczynane W 2024 r. — zgodnie z kosztorysem inwestorskim lub inng zatwierdzona
kalkulacja.
Uwaga! Wszystkie nowe zadania powinny by¢ opisane i uzasadnione.
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 1555/2023
Burmistrza L.obza

z dnia 31 lipca 2023 r.

Zasady opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Lobez na
2024 r. oraz informacji o stanie mienia komunalnego.

1. Zasady opracowania materialdow planistycznych do projektu budzetu Gminy Lobez na

2024 1.

— Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zatozeniami,
0 ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej
jednostki organizacyjnej, odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j, przy
czym dopuszcza si¢ zastosowanie innych wzoréow formularzy z uwzglednieniem
wytycznych ujetych w zarzadzeniu.

— Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegdlowosci
wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchodow oraz
srodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 22023 r. poz. 513 zpdzn. zm.).

— W czgSciach materialow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje
konieczne jest przedstawienie objasnien i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu
odrgbnych dla kazdego zrodta dochodéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu
zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do
przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2023 r., ktére ma stanowi¢ wielko$¢ realna.

— Jednostki organizacyjne realizujagce zadania wlasne Gminy, ktéorych obowigzek
dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczego6lnych, ujmujg w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze
srodkow wiasnych i odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych, w tym ze
wskazaniem, ktore zadania sg zadaniami zleconymi z zakresu administracji rzagdowe;.

— Informacje o stanie mienia komunalnego nalezy wypeti¢ tylko w zakresie mienia
przygotowywanego do sprzedazy w 2024 r.
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 1555/2023
Burmistrza L.obza

z dnia 31 lipca 2023 r.

Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Lobez na 2024 r., a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich
opracowanie.

1. Poszczegdlne Wydzialty Urzedu Miejskiego i samodzielne stanowiska pracy sktadaja
materiaty planistyczne Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 28 wrzes$nia
2023 r.

2. Jednostki organizacyjne, w tym instytucje kultury, skladajag materialy planistyczne
Skarbnikowi Gminy lub w Sekretariacie Urzgdu Miejskiego w terminie do 28 wrzes$nia
2023 .

3. Centrum Ushig Spotecznych w Lobzie oraz Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Lobzie przedstawiaja materialy planistyczne niezwlocznie po otrzymaniu planu dotacji
na zadania wtasne i zlecone z zakresu administracji rzagdowe;.

4. Radni, Rady soteckie przedstawiaja wnioski z planami finansowymi wydatkéw
Skarbnikowi Gminy lub w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w terminie do 28 wrzesnia
2023 .

5. Sottysi sktadaja wnioski na wydatki w ramach Funduszu Soteckiego w terminie do 30
wrzesnia 2023 r., zgodnie z ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z
2014 r, poz. 301 z p6zn. zm.)

6. Wydzial Inwestycji i Rozwoju Lokalnego opracowuje:

— wykaz zadan inwestycyjnych  kontynuowanych oraz  zadanh  nowych,
z wyszczegllnieniem nazwy zadania, prognozy naktadéow na 2024 rok. Wykaz zadan
powinien zawiera¢ naklady planowane 1 Zrédla finansowania 1 sklada je, po
zaakceptowaniu przez Burmistrza Lobza, Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 28
wrzesnia 2023 1.,

7. Wydziatu Rolnictwa 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami opracowuje:

— wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy,

— plan remontéw komunalnego zasobu gminy.

8. Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska opracowuje:

— plan dochodéw i1 wydatkow planowanych na podstawie art. 403 ustawy z dnia 27
kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska,

— plan dochodéw i wydatkow planowanych na podstawie art. 6r ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci porzagdku w gminach.
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 1555/2023
Burmistrza L.obza

z dnia 31 lipca 2023 r.

Wzory formularzy do projektu budzetu Gminy Y.obez na 2024 rok

1) Plan dochodéw i wydatkéw jednostek oswiatowych gminy na 2024 rok

Nazwa jednostki:

Dzial:
Rozdzial:

l. Dane organizacyjne

Plan na 2023 r. Plan na 2024 r.

1 Organizacja
liczba oddziatow
liczba uczniéw
2 Zatrudnienie w etatach
(zgodnie z zatwierdzong organizacja)
liczba etatow pracownikéw pedagogicznych
liczba etatow pracownikéw administracji
liczba etatow pracownikéw obstugi
I1. Plan dochodow
§ Tres¢ Plan na 2023 r. Plan na 2024 r.
nalezy szczegotowo opisac sposob kalkulacji
poszczegolnych dochodow

RAZEM DOCHODY
I11. Plan wydatkow

§ Tres¢ Plan na 2023 r. Plan na 2024 r.
3020 | Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
pomoc zdrowotna dla nauczycieli
$wiadczenia i ekwiwalenty BHP
okulary
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow
wynagrodzenia administracji i obstugi
fundusz nagrdd administracji i obshugi
nagrody jubileuszowe administracji i obstugi
podwyzka administracji i obstugi
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne
administracja i obstuga
4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne
pedagodzy
administracja i obstuga
4120 | Skladki na Fundusz Pracy oraz Solidarnosciowy
Fundusz Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych
pedagodzy
administracja i obstuga
4140 | Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe
umowy zlecenia i 0 dzieto (nalezy wyszczegolnic)

1
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4210

Zakup materialéw i wyposazenia

nalezy poda¢ rodzaj i kwotg w odniesieniu do kazdego
wydatku

4220

Zakup Srodkow zywnoSci

4240

Zakup Srodkéw dydaktycznych i ksigzek

4260

Zakup energii

nalezy poda¢ kwote wydatkéw w rozbiciu na rodzaje
energii (cieplna, elektryczna, gaz, woda)

4270

Zakup uslug remontowych

nalezy poda¢ rodzaj konserwacji i kwote

nalezy poda¢ planowany remont i oszacowac jego
warto$é

awarie i naprawy

4280

Zakup ustug zdrowotnych

badania okresowe, wstepne (faktyczna ilo§¢ i wartosc)

4300

Zakup uslug pozostalych

opflata za $cieki

opftata za odpady komunalne

monitoring, ochrona (warto$¢ wynikajaca z zawartej

umowy)

oplaty pocztowe

obowiazkowe przeglady kominowe, elektryczne, gazowe,
budowlane — nalezy podac rodzaj przegladu i kwote na
jego przeprowadzenie

inne (poda¢ jakie oraz kwoty)

4360

Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

internet

telefonia stacjonarna

telefonia komorkowa

4390

Zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz i opinii

4410

Podroéze stuzbowe krajowe

4420

Podroéze stuzbowe zagraniczne

4430

Roézne oplaty i skladki

ubezpieczenia

inne (podac¢ jakie oraz kwoty)

4440

Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

pedagodzy

administracja i obshuga

4520

Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego

poda¢ rodzaj i kwote

4610

Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

4700

Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami
korpusu stluzby cywilnej

4710

Whlaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy

pedagodzy

administracja i obstuga

4790

Wynagrodzenia osobowe nauczycieli

wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych

fundusz nagréd pedagogow

nagrody jubileuszowe pedagogdw

4800

Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli

pedagodzy

6050

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

poda¢ rodzaj i kwote
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6060

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek
budzetowych

podac rodzaj i kwote

RAZEM WYDATKI

(data i podpis)
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2) Plan dochodow i wydatkéw Urzedu Miejskiego w Lobzie na 2024 rok

Dzial:
Rozdzial:
. Plan dochodow
§ Tres¢ Plan na 2023 r. Plan na 2024 r.
nalezy szczegdtowo opisac sposob kalkulacji
poszczegolnych dochodow
RAZEM DOCHODY
I1. Plan wydatkéw
§ Tres¢ Plan na 2023 r. Plan na 2024 r.

2300 | Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
Komenda Powiatowa Policji

2540 Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepublicznej
jednostki systemu o$wiaty
nazwa podmiotu i sposob wyliczenia dotacji
Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub

2820 | dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
stowarzyszeniom
nazwa zadania i kwota
Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji

2830 . . .
pozostalym jednostkom nie zaliczanym do sektora
finanséw publicznych
nazwa podmiotu i sposéb wyliczenia dotacji

2850 | Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2%
uzyskanych wplywoéw z podatku rolnego

3020 | Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
$wiadczenia i ekwiwalenty BHP
okulary

3030 | Rézne wydatki na rzecz os6b fizycznych
diety dla radnych
zwrot kosztdw podrdzy dla radnych

3240 | Stypendia dla uczniéw

4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow
wynagrodzenia pracownikow
fundusz na podwyzki
fundusz nagrod
nagrody jubileuszowe
odprawy emerytalne

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4100 | Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne

4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne

4120 | Skladki na Fundusz Pracy oraz Solidarnosciowy
Fundusz Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych

4140 | Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepelnosprawnych

4170 | Wynagrodzenia bezosobowe
umowy zlecenia i 0 dzieto (nalezy wyszczegolnié)

4210 | Zakup materialéw i wyposazenia
nalezy poda¢ rodzaj i kwot¢ w odniesieniu do kazdego
wydatku

4220 | Zakup $rodkéw zywnosci
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4240

Zakup Srodkow dydaktycznych i ksigzek

4260

Zakup energii

nalezy poda¢ kwote wydatkéw w rozbiciu na rodzaje
energii (cieplna, elektryczna, gaz, woda)

4270

Zakup uslug remontowych

nalezy poda¢ rodzaj konserwacji i kwote

nalezy poda¢ planowany remont i oszacowac jego
warto$¢

awarie i naprawy

4280

Zakup ustug zdrowotnych

badania okresowe, wstepne (faktyczna ilo§¢ i wartosc)

4300

Zakup uslug pozostalych

opflata za $cieki

optata za odpady komunalne

monitoring, ochrona (warto$¢ wynikajaca z zawartej

umowy)

oplaty pocztowe

obowiazkowe przeglady kominowe, elektryczne, gazowe,
budowlane — nalezy poda¢ rodzaj przegladu i kwotg na
jego przeprowadzenie

inne (poda¢ jakie oraz kwoty)

4360

Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

internet

telefonia stacjonarna

telefonia komorkowa

4390

Zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz i opinii

4400

Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe

nalezy poda¢ sposob kalkulacji wydatkow

4410

Podroéze stuzbowe krajowe

4420

Podroéze stuzbowe zagraniczne

4430

Roézne oplaty i skladki

ubezpieczenia

inne (poda¢ jakie oraz kwoty)

4440

Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

pracownicy

emeryci

4480

Podatek od nieruchomosci

nalezy poda¢ sposéb kalkulacji wydatku

4500

Pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego

nalezy poda¢ sposob kalkulacji wydatku

4520

Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego

poda¢ rodzaj i kwote

4590

Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz os6b
fizycznych

4610

Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

4700

Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami
korpusu stuzby cywilnej

4710

Whplaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy

4810

Rezerwy

rezerwa ogolna

rezerwy celowe (wymieni¢ jakie, w tym rezerwa na
zarzadzanie kryzysowe)

6050

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
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podac rodzaj i kwote

6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek
budzetowych
podac rodzaj i kwote

6300 | Dotacja celowa na pomoc finansowa udzielana miedzy

jednostkami samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie wlasnych zadan inwestycyjnych i
zakupdéw inwestycyjnych

podac rodzaj i kwote

RAZEM WYDATKI

(data i podpis)
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3) Plan dochodéw i wydatkéw Centrum Uslug Spolecznych / Srodowiskowego Domu

Samopomocy ha 2024 rok

Nazwa jednostki:
Dzial:
Rozdzial:
Rodzaj: wlasne, zlecone
. Plan dochodow
§ Tres¢ Plan na 2023 r. Plan na 2024 r.
nalezy szczegdtowo opisac sposob kalkulacji
poszczegolnych dochodow
RAZEM DOCHODY
11. Plan wydatkow
§ Tres¢ Plan na 2023 r. Plan na 2024 r.
3020 | Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
$wiadczenia i ekwiwalenty BHP
okulary
3110 | Swiadczenia spoleczne
$wiadczenia wyptacane w ramach pomocy spoteczne;j -
nalezy poda¢ rodzaj s$wiadczenia i zrédto finansowania
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow
wynagrodzenia pracownikow
fundusz na podwyzki
fundusz nagréd
nagrody jubileuszowe
odprawy emerytalne
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne
4120 | Skladki na Fundusz Pracy oraz Solidarnosciowy
Fundusz Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych
4130 | Skladki na ubezpieczenie zdrowotne
4140 | Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepelnosprawnych
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe
umowy zlecenia i o dzieto (nalezy wyszczegdlnic)
4210 | Zakup materialéw i wyposazenia
nalezy poda¢ rodzaj i kwotg w odniesieniu do kazdego
wydatku
4220 | Zakup $rodkéw zywnosci
4240 | Zakup $rodkéw dydaktycznych i ksiazek
4260 | Zakup energii
nalezy poda¢ kwot¢ wydatkéw w rozbiciu na rodzaje
energii (cieplna, elektryczna, gaz, woda)
4270 | Zakup ustlug remontowych
nalezy poda¢ rodzaj konserwacji i kwote
nalezy poda¢ planowany remont i oszacowac jego
warto$¢
awarie i naprawy
4280 | Zakup ustug zdrowotnych
badania okresowe, wstepne (faktyczna ilo§¢ i warto$¢)
4300 | Zakup ustug pozostalych
oplata za $cieki
oplata za odpady komunalne
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monitoring, ochrona (warto$¢ wynikajaca z zawartej

umowy)

optaty pocztowe

obowiazkowe przeglady kominowe, elektryczne, gazowe,
budowlane - nalezy poda¢ rodzaj przegladu i kwotg na
jego przeprowadzenie

inne (poda¢ jakie oraz kwoty)

4330 | Zakup ustug przez jednostki samorzadu
terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego

4360 | Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

internet

telefonia stacjonarna

telefonia komorkowa

4390 | Zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz i opinii

4410 | Podroze stuzbowe krajowe

4420 | Podroze stuzbowe zagraniczne

4430 | Rézne oplaty i skladki

ubezpieczenia

inne (poda¢ jakie oraz kwoty)

4440 | Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

pracownicy

emeryci

4520 | Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego

poda¢ rodzaj i kwote

4610 | Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

4700 | Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami
korpusu stluzby cywilnej

4710 | Wplaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy

6050 | Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

poda¢ rodzaj i kwote

6060 | Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek
budzetowych

podaé rodzaj i kwote

RAZEM WYDATKI

(data i podpis)
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4) Plan finansowy instytucji kultury na 2024 rok

Nazwa instytucji kultury:
Dzial:
Rozdzial:
Wyszczegdlnienie Plan na 2023 r. | Plan na 2024 r.
Stan naleznos$ci na poczatek roku
Stan zobowigzan na poczatek roku
Stan $rodkow pienigznych na poczatek roku
l. PRZYCHODY

1. Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ biezacg, w tym:

— dotacja z budzetu gminy

— dotacja z budzetu powiatu
2. Dotacje celowe z budzetu panstwa lub jednostki samorzadu

terytorialnego

3. Przychody z prowadzonej dziatalnosci

—  wyszczegblnié
4. Przychody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych
5. Pozostate przychody

—  wyszczegblnicé

RAZEM PRZYCHODY
1. KOSZTY

1. Wynagrodzenia, w tym:

— _wynagrodzenia osobowe

—  fundusz na podwyzki

— fundusz nagrod

— umowy zlecenia i o dzieto (wyszczegdlnié)

— _nagrody jubileuszowe

— odprawy emerytalne
2. Pochodne od wynagrodzen, w tym:

—  sktadki na ubezpieczenie spoteczne

—  sktadki na fundusz pracy
3.  Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy
4. Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
5. Pozostale §wiadczenia na rzecz pracownikow

—  wyszczegolnic¢
6. Pozostale koszty, w tym:

—  zakup materialow i wyposazenia (wyszczegolni¢)

—  zakup energii (wyszczeg6lni¢: woda, energia elektryczna,

energia cieplna, gaz)
—  zakup ustug telekomunikacyjnych (wyszczegdlnic:
internet, telefonia stacjonarna, telefonia komoérkowa)

—  zakup ustug remontowych (wyszczeg6lnic)

—  podatki i oplaty (wyszczegdlnié)

—  podroze krajowe

—  podroéze zagraniczne

—  szkolenia

— _ inne (wyszczegdlnic)
7.  Amortyzacja
8. Wydatki majatkowe

—  wyszczego6lni¢

RAZEM KOSZTY

Stan naleznoéci na koniec roku
Stan zobowigzan na koniec roku
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| Stan $rodkéw pienigznych na koniec roku

(data i podpis)

10
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