ZARZADZENIE NR 1670/2023
BURMISTRZA LOBZA

z dnia 16 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia i harmonogramu inwentaryzacji skladnikéw majatku objetych ewidencja
ksiegowa w Urzedzie Miejskim w Lobzie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

Na  podstawie  art. 261 art. 27 ustawy  zdnia 29 wrzesnia  1994r.  orachunkowosci  (Dz. U.
22023 1. poz. 120 1 295) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40, 572, 1463 1 1688) oraz zarzadzenia Nr 593/2016 Burmistrza Lobza z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
gospodarki kasowej w Urzegdzie Miejskim w Lobzie 1 zarzadzenia Nr 594/2016 Burmistrza t.obza z dnia 30 grudnia
2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji ikontroli drukow S$cistego zarachowania w Urzedzie
Miejskim w Lobzie, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdéw majatku objetych ewidencja ksiggowa
w Urzedzie Miegjskim w Lobzie, w tym:

1) w drodze spisu z natury:
a) gotowka w kasie,
b) papiery wartosciowe i druki Scistego zarachowania,
¢) paliwo,
d) obce $rodki trwate.
2) w drodze potwierdzenia sald:
a) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym kredyty i pozyczki),
b) udzielone pozyczki,

¢) naleznosci (za wyjatkiem tytutow publiczno - prawnych, nalezno$ci watpliwych lub spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci od 0sob i jednostek nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych),

d) udziaty i akcje (dtugoterminowe aktywa finansowe).
3) w drodze weryfikacji:

a) grunty,

b) srodki trwate w budowie,

¢) naleznosci sporne, i watpliwe,

d) rozrachunki publiczno - prawne,

e) rozrachunki z pracownikami,

f) warto$ci niematerialne i prawne,

g) rozliczenia mi¢dzyokresowe,

h) naleznosci i zobowigzania w tym wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych (0sob fizycznych),

i) kapitaty, fundusze, rezerwy.

§ 2. Inwentaryzacja sktadnikow majatku wymienionego w § 1 zostanie przeprowadzona przez zespoty do
spraw przeprowadzenia inwentaryzacji wymienione w zataczniku do zarzadzenia we wskazanych w nim terminach.

§ 3. Zobowiazuje si¢ cztonkow zespotdw do spraw przeprowadzenia inwentaryzacji do:

1) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad isposobow postepowania
okreslonych w zarzadzeniu Nr 1273/2022 Burmistrza tobza zdnia 13 wrze$nia 2022r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej;

2) sporzadzenia protokoldow z przeprowadzonej inwentaryzacji zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi wzorami.
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§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Lobza

Piotr Cwikla
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1670/2023
Burmistrza t.obza

z dnia 16 listopada 2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji i sklady osobowe zespolow do spraw przeprowadzenia
inwentaryzacji skladnikow majatku objetych ewidencja ksiegowa w Urzedzie Miejskim
w Lobzie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Termin Zfsklsﬂl o;gl;ogw
Lp. | . .. | zinwentary- | przeprowadzenia | metoda, technika rozliczenia P pra
inwentaryzacji . . - ; b . . przeprowadzenia
zowania inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji ; -
inwentaryzacji
Spis z natury wg 1. Elzbicta
1. | Gotowka Kasa 31.12.2023 . stanu na dzief 15.03.2024 . Marcinow
w kasie 2. Anna Soltysiak
31.12.2023 .
3. Jolanta Jaremko
Pap;:er’yi Spis z natury wg = EZEIE?
2. | Wartosclowe Kasa 31.12.2023r. stanu na dzieh 15.03.2024 . aremow
i druki $cistego 31.12.2023 1 2. Anna Soltysiak
zarachowania T ) 3. Jolanta Jaremko
1. Zbigniew
L . Gromek
. Urzad Miejski, | od 16.11.2023 r. Spis z natury na
3. | Paliwo jednostki OSP | do31.12.2023r. | dzien 31.12.2023r, | 51-01:20241. | 2. AnnaKacprzak
3. Malgorzata
Iminska
1. Zbigniew
Gromek
Obce $rodki i od 16.11.2023 r. Spis z natury na 2. Anna Wroébel
4| trwate Urzad Miejski | 45311220231, | dzien 31.12.2023 1. | S101:2024 1. 3. Paulina
Smolarek
Srodki Pisemne
pienigzne Wszystkie 0d 31.12.2023r. | uzgodnienie sald L. Anna Soltysiak
5. | zgromadzone rachunki 15.03.2024 r. 2. Aleksandra
do 15.01.2024 r. wedhug stanu na
na rachunkach bankowe ., Rokosz
dzien 31.12.2023 r.
bankowych
Pisemne .
Pozyczki Dane ewidencji | od 31.12.2023r. | uzgodnienie sald L. Anna Soltysiak
6. | . . ) 15.03.2024 r. 2. Aleksandra
i kredyty ksiegowej do 15.01.2024 r. wedtug stanu na Rokosz
dzien 31.12.2023 r.
Naleznosci
(za wyjatkiem
tytutow
publiczno -
prawnych,
naleznosci
;\é%tf;;vzr}‘/ch lub Pisemne % '/:Fdn;nio’rtyswk
7. | naleznosciod | D2n€ewidencji | 0d31.12.2023r. | uzgodnienie sald 15.03.2024 . Orzechowska
o, ksiggowej do 15.01.2024 r. wedlug stanu na
pracownikow, dzieh 31.12.2023 1 3. Anna
naleznosci od T ' Wasyliszyn
0s0b
i jednostek
nieprowadzacy
ch petnych
ksiag
rachunkowych)
Udzialy i akeje Pisemne ; ﬁfélg‘ni"hymk
(dtugotermino- | Dane ewidencji | od 31.12.2023 r. uzgodnienie sald ’
8. . ) 15.03.2024 . Orzechowska
we aktywa ksiggowej do 15.01.2024 r. wedtug stanu na
- . 3. Anna
finansowe) dzien 31.12.2023 r. .
Wasyliszyn
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Dane
szczegotowej
Zvr\sgférg : 1. Katarzyna
Wi - , Do
9 Grunty Rolnlctwa _ od 31.12.2023 r. Weryfikacja sald na 15.03.2024 ' Maciejczak
' i Gospodarki do 15.01.2024 r. dzien 31.12.2023 r. o ' h
Nieruchomosci 3 Ag_nleszka
. Jesionek
ami
z danymi
ewidencji
ksiegowej
1. Anna Sottysiak
10 Srodki trwate Dane ewidencji | od 31.12.2023r. Weryfikacja sald na 15.03.2024 2 gldonr? K
" | wbudowie ksiegowej d015.01.2024 1. | dzieh 31.12.2023 . DRERL | rEEsnonsia
Wasyliszyn
1.  Anna Sottysiak
Naleznosci . . — 2. Aldona
Dane ewidencji | od 31.12.2023r. Weryfikacja sald na
11| sporne ksiegowej : do 15.01.2024 . dzier)’ll 31.112.2023 p | 1503.2024r Orzechowska
i watpliwe 3. Anna
Wasyliszyn
1.  Anna Sottysiak
Rozrachunki . - I 2. Aldona
. Dane ewidencji | od 31.12.2023 r. Weryfikacja sald na
12. | publiczno - ksicgowe] N 0150120241, | drien 31120003 x| 1503:2024r. Orzechowska
prawne 3. Anna
Wasyliszyn
1.  Anna Sottysiak
13 Rozrachunki Dane ewidencji | od 31.12.2023 r. Weryfikacja sald na 15.03.2024 2 éldonﬁ K
| z pracownikami | ksicgowej d015.01.2024 1. | dzieh 31.12.2023 . DRIEAL | reeonsia
Wasyliszyn
Dane ewidencji
Wartosci operacyjnej od 31.12.2023r. | Weryfikacja sald na 1. Grzegorz Lew
14 | niematerialne | z danymi d015.01.2024r. | dzieh 31.12.2023r, | 203202411 5" pairvcia Artym
i prawne ewidencji
ksiggowej
1. Anna Sottysiak
15 qu(liiczelr:ia Dane ewidencji | od 31.12.2023 r. Weryfikacja sald na 15.03.2024 2 éldonﬁ K
+ | miedzyokrer |y ieoowej d015.01.2024 . | dzien 31.12.2023 1. 09.c028 T rzechowska
sowe 3. Anna
Wasyliszyn
Naleznosci
i zobowiazania
w tym wobec 1. Anna Sottysiak
0s0b - . S 2. Aldona
. Dane ewidencji | od 31.12.2023 r. Weryfikacja sald na
16. | nie prowadzg- | | oo e d01501.2024r. | dzieh31.12.2023r, | 12032024r. Orzechowska
cych ksiag 3. Anna
rachunkowych Wasyliszyn
(0sob
fizycznych)
Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych 1. Anna Sottysiak
Kapitaty, . . z odpowiednimi 2. Aldona
17. fun%usz}:e, De}ne eW'.denCJ' od 31.12.2023 . doktfmentami 15.03.2024 r. Orzechowska
ksiegowej do 15.01.2024 r. | . M
rezerwy i weryfikacja ich 3. Anna
warto$ci na dzien Wasyliszyn
31.12.2023'r.
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