ZARZADZENIE NR 1761/2024
BURMISTRZA LOBZA

z dnia 15 lutego 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad wyplacania kosztow zastepstwa procesowego radcy prawnemu
zatrudnionemu w Urzedzie Miejskim w Lobzie

Na podstawie art. 224 ust. 2 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1166) oraz
art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn. zm.")
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady wyptacania kosztow zastgpstwa procesowego radcy prawnemu zatrudnionemu
w Urzedzie Miejskim w Lobzie na podstawie stosunku pracy, zgodnie z trescig niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala sie¢ dodatkowe wynagrodzenie dla radcy prawnego zatrudnionego w Urzedzie Miejskim w Lobzie
na podstawie stosunku pracy, w wysokosci 75 % kosztow zastepstwa sadowego zasadzonych na rzecz Gminy
Lobez Iub jej przyznanych w ugodzie, postgpowaniu polubownym, arbitrazu zagranicznym lub w postgpowaniu
egzekucyjnym zwane dalej ,,wynagrodzeniem”, jezeli koszty te zostaty $ciggniete od strony przeciwne;.

§ 3. W przypadku spraw zakonczonych prawomocnie po dniu wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje
si¢ nastepujace zasady:

1. Wynagrodzenie wyptacane jest W oparciu o wniosek, ktory stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia, do ktérego dotacza si¢ kserokopie prawomocnego orzeczenia sagdowego, postanowienia
lub ugody zasadzajacych koszty zastepstwa procesowego od strony przeciwnej oraz pelnomocnictwo procesowe
udzielone radcy prawnemu.

2. Wniosek sporzadzony przez radce prawnego, ktéremu zostato powierzone zastgpstwo procesowe w danej
sprawie zatwierdza merytorycznie Sekretarz Gminy.

3. Wniosek sklada si¢ do Wydzialu Finansowo-Budzetowego, po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia,
postanowienia lub ugody, o ktérych mowa w punkcie 1.

4. Po stwierdzeniu wptywu na rzecz Gminy Lobez kosztow zastgpstwa procesowego od strony przeciwnej,
Wydziat Finansowo-Budzetowy dokonuje na wniosku (czes¢ I1I) okreslenia wysokosci wynagrodzenia do wyptaty.
Podstawe do obliczenia wysokosci wynagrodzenia stanowi kwota wpltywu ztytulu kosztow zastepstwa
procesowego, nie wyzsza niz wskazana w orzeczeniu, postanowieniu lub ugodzie.

5. Wniosek zatwierdza do wyptaty Burmistrz Lobza lub osoba przez niego upowazniona.

6. Wyptata ~ wynagrodzenia  jest  realizowana na  podstawie listy  ptac sporzadzonej
w oparciu o prawidlowo zlozony i zatwierdzony do wyplaty wniosek w terminie 14 dni od jego ztozenia.

§ 4. W przypadku spraw zakonczonych prawomocnie przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia
stosuje si¢ nastgpujace zasady:

1. Wynagrodzenie wyplacane jest w oparciu o pisemny wniosek radcy prawnego, ktéremu zostato powierzone
zastepstwo procesowe w danej sprawie, zawierajacy dane umozliwiajace weryfikacje otrzymanych wplywow
(sygnatura sprawy, zasagdzona kwota kosztow procesowych, nazwa/nazwisko zobowigzanego).

2. Wniosek sporzadzony przez radc¢ prawnego, ktoremu zostalo powierzone zastgpstwo procesowe w danej
sprawie zatwierdza merytorycznie Sekretarz Gminy.

3. Whniosek sktada si¢ do Wydziatu Finansowo-Budzetowego, ktory po stwierdzeniu wptywu na rzecz Gminy
Lobez kosztow zastepstwa procesowego od strony przeciwnej, dokonuje na wniosku okreslenia wysokos$ci
wynagrodzenia do wyptaty. Podstawe do obliczenia wysokosci wynagrodzenia stanowi kwota wptywu z tytutu
kosztow zastgpstwa procesowego.

4. Wniosek zatwierdza do wyplaty Burmistrz Lobza lub osoba przez niego upowazniona.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r., poz. 572, 1463 i 1688
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5. Wyptata ~ wynagrodzenia  jest  realizowana na  podstawie listy  ptac sporzadzonej
w oparciu o prawidlowo zlozony i zatwierdzony do wyptaty wniosek.

§ 5. W przypadku niewyodrgbnienia w orzeczeniu sadu kosztow zastepstwa procesowego, podstawe do
okreslenia wynagrodzenia stanowi roznica zasadzonych na rzecz Gminy kosztow procesu oraz poniesionych przez
nig oplat sadowych i wydatkow.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Lobza

Piotr Cwikla
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1761/2024
Burmistrza t.obza

z dnia 15 lutego 2024 r.

Lobez,dnia ....................

(imi¢ 1 nazwisko)

WNIOSEK O DODATKOWE WYNAGRODZENIE
Z TYTULU ZASTEPSTWA PROCESOWEGO

Czesé I (wypelnia radca prawny)

Na podstawie art. 22* ust.2 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych wnosze
o wyplate dodatkowego wynagrodzenia z tytulu zastgpstwa procesowego w sprawie:

NrSprawy «.oooevvviiiiiiiieeannn.. ,
pelnomocnictwonr ...................... zdnia.................. ,

kwota brutto zasagdzonych kosztow zastepstwa procesowego .......................

Oswiadczam, ze do wniosku dotgczam:

1. Kserokopi¢ prawomocnego orzeczenia sadowego, ugody, postanowienia, ktdrego
dotyczy wniosek.

2. Kserokopi¢ pelnomocnictwa do reprezentowania gminy w sprawie, ktorej dotyczy
whniosek.

Cze$¢ I ( wypetnia Sekretarz Gminy)

Potwierdzam pelnienie zastepstwa procesowego przez radcg prawnego ..................

LA A4 TSR 1) R

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
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Cze$¢ I ( wypetnia pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego)
Potwierdzam wptyw kosztow zastepstwa procesowego na rachunek bankowy

GMINY LODEZ Od ..o

Kwota dodatkowego wynagrodzenia zgodnie z § 2 zarzadzenia , stanowiaca ............. %

zasadzone] Kwoty ...

(data i podpis pracownika Wydziatu
Finansowo - Budzetowego)

CzeS¢ IV ( wypetnia Burmistrz Lobza lub osoba przez niego upowazniona)

Zatwierdzam

(data i podpis)
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