
ZARZĄDZENIE NR 431/2025 
BURMISTRZA ŁOBZA 

z dnia 18 kwietnia 2025 r. 

w sprawie skrócenia czasu pracy Urzędu Miejskiego w Łobzie w dniu 18 kwietnia 2025 r. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (T.j. Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1465; zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. W dniu 18 kwietnia 2025 r. Urząd Miejski w Łobzie będzie otwarty dla interesantów w godzinach od 
7:30 do 13:00. 

2. Kasa urzędu będzie zamknięta. 

§ 2. W dniu 18 kwietnia 2025 r. skraca się dobowy wymiar czasu pracy pracowników Urzędu Miejskiego 
w Łobzie o 2 godziny i 30 minut według z góry ustalonego harmonogramu czasu pracy. 

§ 3. Dla pracowników zatrudnionych na niepełnym etacie wymiar czasu pracy skraca się  proporcjonalnie do 
liczby godzin na pełnym etacie. 

§ 4. Czas zwolnienia od pracy pracowników, o którym mowa w §2 nie powoduje obniżenia wynagrodzenia, 
bez obowiązku odpracowania. 

§ 5. 1. Zobowiązuje się Kierowników wydziałów do zapoznania podległych im pracowników z treścią 
niniejszego zarządzenia. 

2. Zobowiązuje się Sekretarza Gminy do zapoznania pracowników na samodzielnych stanowiskach z treścią 
niniejszego zarządzenia. 

§ 6. Wykonanie zrządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Załącznik do zarządzenia Nr 207/2024 

Burmistrza Łobza 

z dnia 28 listopada 2024 r. 

Wymiar czasu pracy od dnia 01 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r. pracowników Urzędu Miejskiego 
w Łobzie 

Miesiąc Wymiar czasu pracy 
(dni) 

Wymiar czasu pracy 
(godziny) Liczba dni wolnych* 

Styczeń 21 168 10 
Luty 20 160 8 
Marzec 21 168 10 
Kwiecień 21 168 9 
Maj 20 160 11** 
Czerwiec 20 160 10 
Lipiec 23 184 8 
Sierpień 20 160 11 
Wrzesień 22 176 8 
Październik 23 184 8 
Listopad 18 144 12** 
Grudzień 21 168 10 
RAZEM: 250 2000 115 

* dni wolne: dni ustawowo wolne od pracy (niedziele, święta) oraz soboty 

**wliczono 1 dzień wolnego za święto w sobotę 
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