ZARZADZENIE NR 549/2025
BURMISTRZA LOBZA
Z dnia 26 sierpnia 2025 r.

w sprawie powolania Zastepcy Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

Na podstawie art. 14 i art. 15 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. 22024 r. poz. 632 z p6ézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Powoluj¢ Panig Kamile Deuter na Zastgpce Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

w Urzedzie Miejskim w Lobzie.

§2.

Pani Kamila Deuter spetnia warunki okre$lone w art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych, a mianowicie:

1.
2.

posiada obywatelstwo polskie oraz wyksztalcenie wyzsze,

posiada poswiadczenie bezpieczenstwa Nr N0241619P, wydane przez Agencj¢ Bezpieczenstwa
Wewnetrznego — Delegatura w Gdansku, upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, z terminem waznos$ci do dnia 18.06.2029 r.,

odbyta szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla pelnomocnikéw ds. ochrony
informacji niejawnych i ich zastepcow oraz osob przewidzianych na te stanowiska,
przeprowadzone przez Agencje Bezpieczenstwa Wewngtrznego — Delegatura w Szczecinie,
potwierdzone zaswiadczeniem Nr 116325N z dnia 11.06.2025 r.

§3.

Do zadan Zast¢pcy Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosci:

1.

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkoéw bezpieczenstwa
fizycznego,

zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje
niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji, w szczego6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatow i obiegu dokumentow,

opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych,



8. prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stluzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujacego wytacznie: imig, nazwisko, numer PESEL, imi¢
ojca, date i miejsce urodzenia, adres miejsca zamieszkania lub pobytu, okreslenie dokumentu
konczacego procedure, datg jego wydania oraz numer,

9. przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktorych mowa w art. 73 ust. 1
ustawy, danych, o ktérych mowa w art.. 73 ust. 2 ustawy, 0s6b uprawnionych do dostgpu
do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym odmoéwiono wydania po$wiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa,
na podstawie wykazu, o ktorym mowa w pkt 8.

§ 4.

1. Powotanie Zastgpcy Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych jest bezterminowe.
Pelnomocnictwo wygasa w przypadku utraty cech, ktore pelnomocnik musi spetnia¢ zgodnie
z ustawa o ochronie informacji niejawnych, okre§lonych w art. 14 ust. 3 ustawy, lub w przypadku
ustania zatrudnienia.

2. Zgodnie z art. 32 ustawy o ochronie informacji niejawnych, poddanie si¢ przez Zastepce
Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych kolejnemu postepowaniu
sprawdzajacemu, ktore warunkowaé bedzie uzyskanie nastgpnego poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Kolejne postgpowanie sprawdzajace powinno zostaé podjgte co najmniej na 6 miesigcy przed
uptywem terminu wazno$ci poswiadczenia bezpieczenstwa.

§ 5.

1. Zastgpca Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio
Pelnomocnikowi do spraw Ochrony Informacji Niejawnych i1 odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

2. Podczas nieobecnosci Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych jego Zastgpca
realizuje zadania okreslone w § 3 niniejszego zarzadzenia i w takim przypadku podlega
bezposrednio Burmistrzowi L.obza.

§6.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Lobzie.

§7.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Burmistrz Lobza.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signed by /
Podpisano przez:

Piotr Wiestaw Cwikta
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