
ZARZĄDZENIE NR 692/2026 
BURMISTRZA ŁOBZA 

z dnia 5 lutego 2026 r. 

zmieniajace zarządzenie Nr 683/2026 Burmistrza Łobza z dnia 27 stycznia 2026 r. w sprawie ustalenia 
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów w Urzędzie Miejskim w Łobzie 

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U.   z 2025 r. 
poz. 1153 i 1436) oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. 
poz. 120 z późn. zm.1)) zarządza się, co następuje: 

§ 1. Zmienia się treść § 34. Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów w Urzędzie Miejskim w Łobzie 
stanowiącej załącznik do zarządzenia Nr 683/2026 Burmistrza Łobza z dnia 27 stycznia 2026 r. w sprawie 
ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów w Urzędzie Miejskim w Łobzie na następującą: 

„§ 34. 1. Faktury VAT na zakup paliwa winny być szczegółowo opisane i skontrolowane przez 
pracownika merytorycznego, prowadzącego sprawy rozliczenia paliwa. 

2. Pracownik merytoryczny prowadzi zbiorcze zestawienie sporządzane na podstawie przedłożonych 
kart drogowych zawierające stan paliwa na początku miesiąca, zakup paliwa w ciągu miesiąca, codzienne 
zużycie paliwa, stan zużycia paliwa na koniec miesiąca.”. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia  powierza się kierownikom wydziałów Urzędu Miejskiego w Łobzie oraz 
samodzielnym stanowiskom. 

§ 3. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 
2026 r. 

 

   

Burmistrz Łobza 
 
 

Piotr Ćwikła 

 

 
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 295, z 2024 r. poz. 619, 

1685 i 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218. 
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