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Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD MIEJSKI W tOBZIE, 73-150 tobez, Niepodieglosci 13.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zakfadu Ubezpieczen Spofecznych:

Ewa Zwolirska posiadajacy legitymacje Sfl..fi-bOWq hr 16137 na podstawie upowaznienia:

- nr 3920260100301 wystawionego 15 stycznia 2026 r. Z upowaznienia Gléwnego inspektora Kontroli
Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 6 lutego 2026 r, 9 lutego 2026 r. - 10 lutego 2026 1, 12 lutego 2026 r,,
17 lutego 2026 r. - 18 lutego 2026 r. _ ) _

Upowatznienie do przeprowadzenia kontroli dbreczono dnia 6 lutego 2026 r osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Tomasz Sobolewski, Zastepca Burmistrza .

Platnik sktadek upowaznit do feprezentowania go w trakcie kontrolj pana/pania: Mariole Smolarek, Zastepca
Kierownika Wydz. Organizacyjno-Admim’stra;

Kamile Rokosz, Zastepce Kierownika Wydziaty Fi_nansowo—Budz’etowego-.

Ponadto w czynnogciach kontrolnych uczestniczyli:
- Katarzyna Klik ~ pracownik Zaktadu Ubezpieczer; Spotecznych, w okresie 6 futego 2026 - 18 lutego 2026, na
podstawie upowaznienia nr 3920260100301/2 wystawionego 15 stycznia 2026.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjanri.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA z7a listopad 2025 r.: 98.

* Srednioroczna liczba ubezpieczonych z 2024r. - 98 ubezpieczonych (ustalona na podstawie liczby
ubezpieczonych wvykazanych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA).

Miejsce prowadzenia 'kontroli: siedziba ptatnika: Urzad Miejski w tobzie ul. Niepodiegtosci 13,

Zakresy kontroli

1. Prawidlowosc i rzetelnodc obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do ktérych o
pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego T/




2. Ustalanie uprawniei do $wiadczers » ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych s$wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytuiu

3. Prawidtowosé i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczer: lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidtowosé i rzeteinosé danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczer; Spotecznych we wniosku o
swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
Zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-18, innych choréb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych o

6. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zakfady Ubezpieczen Spotecznych we wniosky 0
" zwolnienie z obowigzku optacania skladek zioZonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegllnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem | zwalczaniem COVID-19, innych

chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych
Ustalenia kontroli

- Ustalenia kontrolj zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, 2 uwzglednieniem czasuy przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego

materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokofu kontroli.

zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2023 r. - grudzien 2024 r.; Z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

- wszystkich ubezpieczonych zgtoszonych i wykazahych w imiennych raportach i deklaracjach rozliczeniowych
w kontrolowanym okresie '

- kontrole rozszerzono dla:i

'-'w zakresie. zgtoszenia do ubezpieczei spotecznych i ubezpieczenia

- za okres od ~ 7

zdrowotnego .
- 7a okres od } w zakresie naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne |

ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano dokumenty:

- Regulamin wynagradzania pracownikow Urzedu Miejskiego w tobzie

-listy ptac za okres od 01/2023-12/2024 o

- - listy wyptat z umowy zlecenia za okres od 11/2022-12/2022.dla =
- listy wyptat z umowy zlecenia za okres od 01/2023-12/2024

- umowa zlecenie z dnia dnia.  [diar
- 0Swiadczenie do umowy zlecenia zdnia “dlay
- wniosek o urlop wychowawczy z dniz 1la

- dokumenty zgfoszeniowe ZUS ZUA, ZUS ZWUA { KSI ZUS)
- - dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA ( KSI ZUs)
- Zapisy na imiennych raportach raportach i deklaracjach rozliczeniowych w okresie objetym kontrola

- Zapisy na koncie ptatnika { KSi ZUS)

Urzad Miejski w tobzie powstat 15.12.1975r. Podmiot jest jednostkg organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej. Powstata z mocy ustawy . Siedziba Urzedu Miejskiego miesci sie pod adresem: 73-
150 tobez ul. Niepodiegfosci 13. Funkcje Burmistrza tobza petni Piotr Cwikta. Fukcje Zastepcy Burmistrza




petni Tomasz Sobolewski. Przedmiotem przewazajacej driatalnosci UM w tobzie jest kod PKD- 84.11.7
{ kierowanie podstawowymi rodzajami dziatainosci publicznej).

Sprawy kadrowe, ptacowe, podatki, zus prowadzone s3 w siedzibie pfatnika tj: 73-150 tobez ul.

Niepodlegtosci 13.

Platnik skiadek wyptaca wynagrodzenia dla pracownikéw w terminach: Wyptata wynagrodzenia dla
pracownikéw w terminie do dnia 25 tego kaidego miesigca, a dla zleceniobiorcéw nastepuje do dnia 10-tego

nastgpnego miesigca kalendarzowego za jaki przystuguje.

Ptatnik skfadek w kontrolowanym okresie nie wysylat pracownikéw do pracy za granice, oraz nie wystepowat
do ZUS o wystawienie poswiadczen o whasdciwym ustawodawstwie na druku Al.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. ( akta kontroli str. 61-63)

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spo’fecznych i ubezpleczema zdrowotnego

Platnik sktadek w dniu 05.01. 2022r. ztozyt zgloszenie do obowigzkowych ubezpieczer spotecznych |
ubezpieczenia zdrowotnego dla, + kodem tytutu ubezpieczenia 0411 00 z

~ tytutu zatrudnienia na umowe zlecenie od dnza’

Ptatnik zawart umowe zlecenie Jna okres od Y, przedmiotem zawartej
oo T "stanowIaeego wiasnosc Urzgau migsiicgo W tobzie, a takie
- Y — - R i Za wykonanie przedmiotu

umowy UM w tobzie zaptacit zlecemoblorcy wynagrodzeme w kwocie 710,00 zt. brutto miesiecznie.

Kolejna umowa zlecenie Nr ; #zostata zawarta na okres od ~w dniu

; Przedmiot umowy nie ulegt zmianie. Za wykonanie przedmiotu umowy UM w tobzie zapfacai'_
zleceniobiorcy wynagrodzenie w kwocie .-brutto miesiecznie. Do zawartej umowy zlecenia
§  !przedioiyt oswiadczenie, w ktérym poinformowat, ze jest zatrudniony na podstawie umowy o prace
i jego wynagrodzenie z tego tytutu wynosi co najmniej minimalne wynagrodzenie obowiazujgce w danym

- okresie czasu pracy.

Platnik skfadek w dniu 05.01.2024r. -wyrejestrowaf zleceniobiorce na druku ZUS ZWUA z ubezpieczen
spotecznych od dnia 01.01:2024r. , oraz zgtosit na druku ZUS ZZA od dnia 01.01.2024r. tylko do ubezp!eczema

zdrowotnego.

- W toku kontroli ustalono, 7e  Sostat zatrudniony na umowe o prace od dnia fu
innego ptatnika w petnym wymiarze czasu pracy. W zwigzku z powyzszym Urzad Miejski w tobzie winien
wyrejestrowac zleceniobiorcg na druku ZUS ZWUA od dnia 02.11.2022r. z ubezpieczert spotecznych i
zgtosi¢ na druku ZUS 2ZA tylko do ubezpieczenia zdrowotnego od dnia 02.11.2022r. .

DOWéd: . ° et T e R gt et ce .
- kserokopia umowy zlecenia 'zdnia.. “dlaf -7 akta kontroli str.11-13)
- kserokopia umowy zlecenia -z dnia; dla, " " akta kontroli str.14-16)

- kserokopia oswiadczenia Zleceniobiorcy z dnia 30.12.2022r. ( akta kontroli str.17)
- dokumenty zgtoszeniowe ZUS ZUA, ZUS ZWUA, ZUS ZZA ( K5I ZUS)
- zapisy na imiennych raportach raportach i deklaracjach rozliczeniowych w okresie objetym kontrola

- zapisy na koncie pfatnika { KS1 ZUS)
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. ( akta kontroli str. 61-63)

Zgodnie z:




-art. Sust.l, 1a, 2¢, art. 36 ust. 4§ 11 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczenri
spotecznych ( Dz, U. z 2025 poz. 350 ze zm.) Pracownik spetniajgcy jednoczeénie warunki do objecia
go obowigzkowo ubezpieczeniami emerytainym -i -rentowymi z innych  tytutéw, jest obejmowany
ubezpieczeniami tylko 2 tytutu stosunku pracy, umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o
swiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, albo
umowy o dzieto, jezeli umowe takg zawart z pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, lub jeieli w
ramach takiej umowy wykonujg prace na rzecz pracodawcy, z ktérym pozostajg w stosunku pracy,
cztonkostwa w spotdzieini, stuzby, pobierania $wiadczenia szkoleniowego, {wiadczenia socjalnego, zasitku

wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne j rentowe 7 tytutu stosunku pracy, cztonkostwa w spotdzielni,
stuzby, pobierania $wiadczenia szkoleniowego, fwiadczenia socjalnego, zasitku socjalnego lub wynagrodzenia
przystugujacego w okresie korzystania ze $wiadczenia gorniczego lub w okresie korzystania ze stypendium na
przekwalifikowanie w przeliczeniu na okres miesigca jest nizsza od okreslonej w art. 18 ust. 4 pkt 53, podlega

okresionej w art. 18 ust. 4 pkt 5a, spetniajagca warunki do objgcia obowigzkowo ubezpieczeniami
emerytalnym i rentowymi 7z innych tytutéw podiega obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu |
rentowym rdéwniez z innych tytutéw. Zasady tej nie stosuje sig, jezeli t3czna podstawa wymiaru sktadek 2
tytutu wykonywania pracy na podstawie umowy, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 pkt 4, lub z innych tytutdw

ztozy¢ w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.
- art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkow publicznych' { bz. U. z 2025r. poz. 1461) Do ubezpieczenia zdrowotnego oséb objetych
ubezpieczeniami spofecznymi stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace zasad, trybu i terminu zglaszania
do ubezpieczen spofecznych oraz wyrejestrowywania z tych ubezpieczen.

Osoba upowazniona do reprezentowania platnika sktadek zeznata do protokotu przyjecia wyjasnien, ze
powyzsze nieprawidtowosci powstaty z powodu przeoczenia . —

Dowdad:
- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. ( akta kontroli str. 61-63)

1.1.1. Prawidiowoéé danych wykazanych przez pfatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD
Platnik sktadek w okresie od 01/2023r. do 12/2024r. sporzadzit i wystat dokumenty ZUS RUD dia:

1/ Data zawarcia umowy| "+ Data zgtoszenia ZUS RUD w ZUS - 24.05.2023.
2/ Data zawarcia umowy  “Data zgtoszenia-ZUS RUD w ZUS -16.05.2024.

Dane wykazane przez ptatnika skfadek w dokumentach RUD sa prawidiowe.

Dowdéd:
- dokumenty rozliczeniowe ZUS RUD { KSI ZUS)
- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. ( akta kontrolj str. 61-63)

1.1.2. Ustaienia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto




\f_\/___gk_r_e_sﬁg_obje;tym"i(bntfo!a platnik sktadek zawiérat umowy o dzieto z: )

i
- umowa o dzieto nr ~“zdnia!, ooday
-umawa o dzielo nr . ____ Tzdnial dia! -
- rachunek do umowy o dzieto z dnia’ Tidlar
- rachunek do umowy o dzieto z dnia cdla’
1/ Umowa zawarta na okres od . ;.__Pr;edmipt zawartej umowy o dziefo x
! . - B X f
2/ Umowa zawarta na okresod o ¥ Przedmiot zawartej umowy o dziefo :
T TR PR ) e H - S Lkl Sl

Dowdd: S e B R I : -
- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. { akta kontroli str. 61-63)

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spofeczne
Pfatnlk §}§:f_§._c_i_g:l<,_“_ir,1§_}j_ggy_{i_z,qq:eig[arowaf skiadki na ube.ibniNe\czenia.emerytélne, rentowe i wypadkowe dla

=——od kwot wynagrodzenia z tytufu zawartej umowy zlecenia :

- W miesigcy 12/2022r. i 01/2023r. od kwoty 710,00 zf,
- W miesigcach : 02/2023-01/2024 od kwoty 810,00 zt.

W toku kontroli ustalono, 2 poWQZézych miesigcach posiadat inny tytut do ubezpieczen
spotecznych, i w zwiazku z tym winien podlegac tylko do ubezpieczenia zdrowotnego w Urzedzie Miejskim .

Platnik skfadek w miesigcu 08/2023r. nie naliczyt i nie wykazat w dokumentach rozliczeniowych sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe dla T - T 'kod tytutu ubezpieczenia:
121100 z tytutu urlopy wychowawczego od pqutawy__{.r_\(ymiaru‘4161,00. zt.

Dowad: -

- kserokopia wniosku o urlop wychowawczy z dnia}__ . Miad -akta kontroli str.7}

- kserokopia pisma pfatnika z dnial “_—1 dla’ W sprawie zgody na urlop wychowawezy (
akta kontroli str.8)

- kserokopia kartoteki zarobkowej za okres od 06/2022-05/2023 dla,__ { akta kontroli str.9-10)

- kserokopia list wyptat z umowy zlecenia; ‘oraz rachunkéw za okres od 11/2022-12/2023 dla §
{ akta kontroli str. 18-45)

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA { KSI ZUS)

- zapisy na koncie ptatnika i ubezpieczonego { KSI ZUS)

- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. { akta kontroli str. 61-63)

Zgodnie z:

. -art. 18 ust.3, art. 18 ust.5b i 14, art. 20 ust.1 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen

spotecznych ( Dz. U. z 2025r. poz. 350 ze zm.}) Podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe zleceniobiorcéw ustala sie zgodnie z ust, 1, jezeli w umowie agencyjnej lub umowie zlecenia albo w
innej umowie o swiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sig przepisy dotyczace




zlecenia, okreslono odptatnosé za jej wykonywanie kwotowo, w kwotowej stawce godzinowej lub akordowej
albo prowizyjnie. Podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenie wypadkowe stanowi podstawa wymiaru
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i ubezpieczenia rentowe. Podstawg wymiaru skfadek na ubezpieczenia
emerytalne . i rentowe oséb przebywajacych na  urlopie wychowawczym, stanowi kwota 60%
prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia
rocznej podstawy wymiaru skfadek, ogtoszonego w trybie art. 19 ust. 10 na dany rok kalendarzowy. Skiadka
w nowej wysokosci obowigzuje od dnia 1 stycznia de dnia 31 grudnia danego roku.

Podstawa wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytaine i rentowe oséb przebywajacych na urlopie
wychowawczym nie moze by¢ wyisza niz przecigtne miesieczne wynagrodzenie wyptacone za okres 12
miesigey kalendarzowych poprzedzajacych urlop \;ii;ychowawczy i nie moze by¢ niisza niz 75% kwoty
minimalnego wynagrodzenia.

Osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika skiadek zeznata do protokotu przyjecia wyjasnien, ze
powyzsze nieprawidlowosci powstaty z powodu przeoczenia.

Dowdd:

- protokot przyjecia wyjaénier z dnia 10.02.2026r. { akta kontroli str. 61-63)
Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 3 169,40 zt

Obcigzenie budzetu paristwa: 1 145,11 zf

Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokofu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i

sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 7 A 7
® Zestawienie miesigcznych réinic wzakresie skfadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie

zdrowotne
1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Platnik skfadek naliczyt i zadeklarowat skiadki na ubezpieczenie zdrowotne dia-
od kwot wynagrodzenia z tytutu zawartej umowy zlecenia :

- w miesigcu 12/2022r. i1 01/2023r. od kwoty 630,05 zt.
- w miesigcach : 02/2023-01/2024 od kwoty 718,79 zi.

W toku kontroli ustalono, 2e1; w powyzszych miesigcach posiadat inny tytut do ubezpieczen
spotecznych, i w zwigzku z tym w Urzedzie Miejskim winien mie¢ naliczone sktadki zdrowotne od kwot:

- W miesigcu 12/2022r.101/2023r. od kwoty 710,00 zt,
- w miesigcach : 02/2023-01/2024 od kwoty 810,00 zt.

Ptatnik sktadek w miesiacu 08/2023rn|e naliczvt i nie.wykazat w dokumentach rozliczeniowych sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne dla ) " “kod tytulu ubezpieczenia: 121100 z tytutu

urlopu wychowawczego od podstawy wymiaru 620,00 zf.

" Dowdd:

- kserokopia wniosku o urlop wychowawczy z dnial _‘ dlat .{ akta kontroli str.7)
- kserokopia pisma pfatnika z dnia ila 1w sprawie zgody na urlop wychowawczy {

akta kontroli str.8)




- kserokopia list wyptat z umowy zlecenia, oraz rachunkéw za okres od 11/2022-12/2023 dlal R o

{ akta kontroli str, 18-45) _ o
- dokumenty rozliczeniowe 2US DRA, ZUS RCA { KSI ZUS)

- zapisy na koncie ptatnika i ubezpieczonego { KSi ZUS)

- protokot przyjecia wyjaénien z dnia 10.02.2026r, ( akta kontroli str.61-63)

Zgodnie z:

~art. 81'ust. 1 6, art. 81 ust.8 pkt.10 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze érodkéw publicznych { Dz.U. z 2025r,, poz. 1461 ze zm.) Do ustalenia podstawy wymiaru
_ sktadek na ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcéw stosuje sig przepisy okreslajgce podstawe wymiaru

sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych osdb. Podstawe wymiaru skfadki na ubezpieczenie
zdrowotne pomniejsza sie o kwoty skfadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe
finansowanych przez ubezpieczonych niebgdacych ptatnikami skfadek, potraconych przez ptatnikéw ze
srodkéw ubezpieczonego, zgodnie 7 przepisami o systemie ubezpieczers spofecznych. Podstawa wymiaru
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne dla: oséb przebywajgcych na urlopach wychowawczych jest kwota
odpowiadajgca wysokosci specjalnego zasitku opiekuriczego przystugujacego na podstawie przepiséw o

~ $wiadczeniach rodzinnych,
- art. 16a ust.1 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych ( Dz.U.z 2023r. poz. 390) Specjalny zasitek opiekunczy

wynosi 620,00zt

~ Osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika skfadek zeznatfa do protokotu przestuchania, ze powyisze
nieprawidiowosci powstaly z powodu przeoczenia.

Dowadd:

- protokét przyjecia wyjaénien z dnia 10.02.2026r- ( akta kontroli str. 61-63)

Réznica w naliczeniu skfadek z tego tytufu wynosi:
Przypis sktadek: 140,88 z
Obcigzenie budzetu paristwa: 55,80 zt

Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

® Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne R -

1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Przez ustalenie prawidiowej wysokosci skiadek na Fundusz Pracy rozumie sig rowniez ustalenie prawidtowej
wysokosci sktadek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Osob Niepetnosprawnych { SFWON) , oraz
ustalenie prawidtowej wysokoéci sktadek na Fundusz Solidarnosciowy( FS). Stosuje sie odpowiednio do
danych wykazanych w zatgcznikach do protokotu kontroli,

- Platnik skfadek naliczyt i zadekiarowat skiadki na Fundusz Pracy dla ktora
byta zatrudniona na umowe o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy 1/2 i osiggata z tego tytutu kwoty
wynagrodzenia ponizej minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w danym okresie czasu pracy:

- W miesigcu 04 i 05/2023 od kwoty 1745.00 zt.
- W miesigcu 06/2023 od kwoty 1080,24 2.

| Ubezpieczona w w/w miesiacach nie posiadafa innych tytutéw do ubezpieczen spofecznych.




Ptatnik sktadek w miesigcu 02/2024r, nie naliczy! i nie zadeklarowat skfadki na Fundusz Pracy dlad
{ Y ' " od kwoty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2023r. w kwocje
570,93 zt. Ubezpieczona w tym miesigcu przebywata na zasitku macierzyfiskim. Byfa réwniez zatrudniona w

peinym wymiarze czasu pracy.

Pfatnik_skiadek W miesiacu O4/2024r. nie 'néiri'c'zyf”iﬂlirmi_é zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy dla ;
) ' B "od kwoty wynagrodzenia 1901,16 zI. Ubezpieczona powrdcita do

. pracy po urlopie matiéfgyﬁskim/rbdzicielskim w dniu

Piatnik skfadek w miesigcu 05/2024r. nie naliczy! i nie zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy dla;
A T kidra byta zatrudniona na umowe zlecenie i w miesiacu 05/2024r. otrzymata
przychad z tego tytutu w kwocie 5166,05 zt. Na powyisza kwotg ztozyty sie 2 rachunki : w dniu 10.05.2024r.
kwota 2908,50 zt., w dniu 27.05.2024r, kwota 2257,55 zt. '

‘ Dowdd:
- kserokopia rachunku do umowy zlecenia z dnia: 4 dlat " { akta kontroli str.46-47)
- kserokopia rachunku. do umowy zlecenia z dnia | . dlal ‘ akta kontroli str.48-49)
- kserokopia wniosku o zasitek macierzynski/rodzicielski z dnia dlat /

akta kontroli str.50-51)

~ - kserokopia pisma platnika w enrawie udzielenia zgody na urlop macierzynski/rodzicielski z dnia
{ Ldla™ S akta kontroli str.52-53)

- kserokopia listy ptac za 01/2024 ( wyptata w 02/2024) dla_ Y akta kontroli str.54)

- kserokopia umowy o prace z dnia | TNl " akta kontroli str.55-56)

- kserokopia list ptac za 04/2023-06/2023 dla"~ ( akta kontroli str.57-59)

- kserokopia listy ptac za 04/2024 dla} ¥ { akta kontroli str.60)

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA ( KSI ZUS}

- zapisy na koncie platnika i ubezpieczonych { KS1 ZUS)
- protokot przyjecia wyjasnienr z dnia 10.02.2026r. { akta kontroli str. 61-63)

Zgodnie z:

- art. 87 ust.2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spofecznych { Dz. U. z 2025r. poz.
350 ze zm.) Inspektor kontroli Zakiadu wykorzystuje dia celéw kontroli informacje zawarte na kontach

ubezpieczonych i na kontach ptatnikéw sktadek.

- art. 104 ust.1 pkt.1it. 4 ¢, art. 104b ust.2 ustawy-z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy { Dz. U. z 2025r. poz. 214 ze zm. ) Sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot
stanowiacych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne | rentowe wynoszacych w
- przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace opfacaja: pracodawcy za
pracownikow i zleceniobiorcéw . Pracodawey oraz inne jednostki organizacyjne nie opfacaja skiadek na
Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikow powracajgcych z urlopu macierzyriskiego, uzupetniajgcego
urlopu macierzyriskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowawczego w okresie 36 miesiecy, poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu
macierzyriskiego, uzupetniajacego urlopu macierzyriskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego,
urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.

Osoba upowazniona do reprezentowania platnika skfadek zeznata do protokotu przyjecia wyjasnien , ze
powyisze nieprav_vidfewos’ci powstatly z pgwodu_prgepczenia. S

Dowod:
- protokot przyjecia wyjasnier z dnia 10.02.2026r. { akta kontroli str, 61-63)

Réinica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi: _

Odpis sktadek: 111,97 zt




Przypis skiadek: 187,00 zt
Zestawienie réinic stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli:

® Zestawienie miesigcznych réinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy {od
1.01.20189 r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Piatnik skfadek w kontrolowanym okresie nie zatrudniat pracownikow w szczegdinych warunkach lub o
szczegdlnym charakterze.

Zbadano:
- akta osobowe, listy plac za okres od 01/2023-12/2024

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA { KSi ZUS)

Dowdad:

- protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. ( akta kontroli str. 61-63)
2. Ustalanie uprawnier do $wiadczeri z ubezpieczen spofecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczes z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spofecznego

Kontrolg objgto okres: styczeri 2023 r. - grudzien 2024 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano: - .. . o
1. T l...fprzebywa{f na zasitku macierzyiskim za okres ustaiony jako urlop

rodzicielski od { _

2.4 : e arzebywata na zasitku opiekuniczym .
3.4 S " jrzebywata na zasitku chorobowym "
Zbadano dokume'nt.yv A
- Regulamin wynagradzania pracowmkow Urzedu Miejskiego w tobzie L
- - wniosek Z-15A z dniai “dlay 4% ZUS ZLA seriad  umer} ldla

karta zasitkowa za 2024 Ilsty ptac za okres ou 06/2024-10/2024 , sposdb wyliczenia stawkfdo

chorobowego dia/
- ZUS ZLA seria ‘numer, ‘ dla v """Dkarta zasitkowa za 2024, listy ptac za okres od

07/2023-06/2024 , sposéb wyliczenia stawki do choronowego dla ¥
- wniosek o udzielenie urlopu rodzlc:eEsklego w peinym wymiarze (81,5% podstawy) z dnia Jna

okres T

- odpowiedZ na wniosek o udzielenie urlopu rodzicieiskiegozdnia§ ‘fdlal —

- oswiadczenie matki i dziecka o tym, Ze nie zamiarza korzystac z urlopu rodzicielskiego ndi_ io dnia
‘ r'dnia T dla

- odpis skrécony aktu urodzenia z dnia Tdia T1isty ptac za okres od 07/2023

06/2024, karta zaitkowa, sposdb wyliczenia podstawy wymiaru zasitku
- - dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA ( KSI ZUS)

W toku kontroli ustalono:

Ly = ~ Yprzebywat ria”zasitku macierzyfiskim za okres ustalony jako urlop

rodzicielski od § Kontrole rozszerzono do petnego okresu zasitku rodzicielskiego tj: od

7 Ty uwagi na nieprawidtowo ustalong podstawe wymiaru zasitku macierzyriskiego.




Piatnik skfadek wyliczyl podstawe wymiaru z okresu 11 miesigcy t: od § 00 ' bez miesigca
12/2023) w taki spos6b, ze oprécz wynagrodzenia zasadniczego, dodatku specjalnego, przyiat dodatkowe
wynagrodzenie roczne "13" stke za 2023r. w kwocie 1/11 wynagrodzenia uzupetnionego - 5010,79 zt.

Wyliczyt podstawe wymiaru w wysokoscei 4911,53 zi. Stawkg dzienng w wysokosci 70% wyliczyt na kwote
114,60 zt. '

W toku kontroli ustalono podstawé wyrﬁiéru: (57‘;6!;')0 zt. 1 11 = 5.236,36 ztx 13,71% } , (5010,79 zt. :12 =

417,56 zt.x 13,71%) =
4518,45 zt. + 360,31 zt. = 4878,78 z1., stawka dzienna w wysokosci 70% wynosi 113,84 zi.

W zwigzku z powyiszym powstata nadptata zasitku macierzyriskiego dla . Vza okres od

LB ~bwkwocie 170,24z,

2. T " przebywata na zasitku opiekuriczym od
Platnik naliczyt i wyptacit zasitek opiekuriczy zgodnie z przepisami.

3. o  przebywata na zasitku chorobowym od |
Platnik naliczyt | wyptacit zasitek chorobowy zgodnie z przepisami.

Dowdd:
- kserokopia wniosku o udzielenie urlopu rodzicielskiego w pefnym wymiarze (81,5% podstawy) z dnia
na okres Na V{ akta kontroli str. 64)

- kserokopia odwiadczenia matki dziecka o tym, e nie zamiarza korzystac z urlopu rodzicielskiego od
~“do dnia Inia dla’” ¥ akta kontroli str.65)

- kserokopia: odpisu skréconego aktu urodzenia z dnia ; = ( akta kontroli str.66) _
- kserokopia odpowiedzi na wniosek o udzielenie urlopu rodzicielskiego z arua | _Hia g

| akta kontroli str.67)
kserokopia kartoteka wynagrodzert za okres od 07/2023-06/2024, karta zasitkowa, sposéb wyliczenia

podstawy wymiaru zasitku dla; Y akta kontroli str.68-74)
- dokumenty rozliczenjqwe_ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA { KSI ZUS)
- protokét przyjecia wyjasnieri z dnia 10.02.2026r. { akta kontroli str. 61-63)

Zgodnie z: -
-art. 42 ust.1i 3 ustawy z dnia 25 czerwcea 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego

w razie choroby i macierzyistwa (Dz. U. z 2025r. poz. 501 ze zm.) Premie, nagrody i inne skfadniki
wynagrodzenia przystugujgce za okresy miesieczne wlicza sie do podstawy wymiaru zasitku chorobowego w
kwocie wyplaconej pracownikowi za miesigce kalendarzowe, z ktérych wynagrodzenie przyjmuje sig do
ustalenia podstawy wymiaru zasitku. Skfadniki wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 1, przystugujace za
okresy roczne, wilicza sie do podstawy wymiaru zasitku chorobowego w wysokodci stanowigcej jedng
dwunastg kwoty wyplaconej pracownikowi za rok poprzedzajacy miesigc, w ktdrym powstata niezdoinosé do

pracy.
Oscba upowainiona do reprezenté.\ﬂlanfé.. pfétniiéa skiadek zeznafa do protokofu przyjecia wyjasnien, ie
powyzsze nieprawidiowosci powstaly z powodu pomylki.

Dowdd:

- protokéi przyjecia wyjasnieri z dnia 10.02.2026r. ( akta kontroli str. 61-63)

Nadptata zasitkow wynosi: 170,24 zt

~ Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 5 do protokotu kontroli:

® Zestawienie roznic pomiedzy kwotami wyplaconych a naleznych éwiadczeri z ubezpieczen spotecznych




2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczer z tytutu wyptaconych swiadczenr i zasitkdw

Kontrolg objeto okres: styczen 2023 r. - grudzien 2024 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

caty okres kontrolowany

- kontrole rozszerzono o okres od 01/2025-02/2025

Zbadano:

- listy plac za okres 0d 01/2023r. do 02/2025r.
- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA ( 2US KSI)

Ustalono:
Ptatnik skfadek ustalat uprawnienia do wiadczen pienieznych z ubezpieczenia spolecznego, oraz dokonywat
wyptat tych Swiadczen zgodnie 2 obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie,

Dowdd:

- - protokdt przyjecia wyjasénieri z dnia 10.02.2026r ( akta kontroli str. 61-63 )

3. Prawidtowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres' od” poczatku prowadzenia dziatalnoéci do dnia wszczecia kontroli z wylgczeniem
wnioskow, ktére byty kontrolowane podczas kontroli w 02/2022r.

Na podstawie okazanej do kontroli dokumentacji osobowej ustalono, ze ptatnik sktadek nie opracowywat
wnioskéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe.

Powyzszy fakt potwierdzita do proto_kofu _pr_zyje_cia _Wyja___sfnieﬁ osoba upowazniona przez ptatnika sktadek.
Dowad:

- - protokét przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. { akta kontroli str. 61-63 )

4. Wystawianie zaéwiadcz!;ﬁ lub zgfaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

Kontrola objeto okres od poczatku prowadzenié dziatalnosci do dnia wszczecia kontroli z wytgczeniem
wnioskéw, ktére byly kontrolowane podczas kontroli w 02/2022r.

Zbadano:

- listy ptac za lata 2023 - 2024,

- ZUS IWA za 2023-2024, Rejestr wypadkéw
- -ZUS RPA za 01/2023, 01/2024,

- zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Rp-7 dla:

Y y'feseli _zaéwiadczenie ERP-7 za rok 2004 2 dnia 11.0.2023,
zatrudniona w okresie\ _

- zaswiadczenie o osiagnietym przychodzie przez emeryta/renciste w 2024 roku

| T dnia. v 2a okres kwiecien kwiecieri-grudzien 2024




umowa zlecenieodd

! iz dnia 25.02.2025 za okres styczer-grudzier 2024

i
na podstawie umowy o prace od ¢ "o nadal

B - o ‘dnia 25/02.2024 za okres styézeﬁ—grudzieﬁ 2024

; )

na podstawie umowy o prace od | ‘do

v " Fz dnia 25.02.2025 za okres styczen-grudzien 2024

na podstawie umowy o prace z dnia.

Z dnia 24.02.2024 za okres styczeni-grudzier 2023

¥

umowa zlecenie od dnia §

i | e <, dhia 26.02,2024 za okres

umowa zlecenia od dnia;

) "z dnia 26.02.2024 za okres pazdziernik- grudzien 2023

i

na podstawie umowy o prace z dnia { ' i

7. dm32602r2024 2a okres styézeﬁ—grudzieﬁ 2023
na podstawie umowy o prace z dnia i i |
z dnia 26.02.2024 za okres styczen-grudzien 2023
na podstawié umbwy -0' pr:;ce Zi
W toku kontroli ustalono:

Pfatnik sktadek sporzadzit w/w zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

Piatnik skfadek sporzadzit-ZUS 1WA za lata 2023-2024 w obowigzujgcym terminie tj; do ostaniego dnia
stycznia nastgpnego roku za jaki ZUS WA jest sktadana. W latach kontrolowanych nie byto zadnego wypadku

przy pracy.

Platnik skiadek w miesigcu 01/2023r. i 01/2024 sporzadzit ZUS RPA dla zleceniobiorcéw, ktorym

wyplacit wynagrodzenie za miesigc grudzien poprzedniego roku. Skontolowano raporty dla:

] styczen 2023, styczeti 2024
( styczer 2023
f

.. Istyczen 2023, styczers 2024
styczen 2023, styczeri 2024
1 |styczeni 2023, styczer 2024

Powyisze raporty zostaty sporzadzone zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie.

Dowdéd:

- dokumenty; ZUS {WA, ZUS RPA { ZUS KSi)
- zapisy na koncie ubezpieczonych i ptatnika { KSI ZUS) -




- protoké! przyjecia wyjasnien z dnia 10.02.2026r. { akta kontroli str. 61-63 )

5. Prawidtowosé i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we wniosku o
Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz

wywotanych nimi sytuacji kryzysowych,
Kontrola objgto okres od 02/2021r. do 12/ 2022r. -~ ™~

5.1. Prawidtowosc i rzetelnos¢é danych zawartych we whioskach o fwiadczenie postojowe oraz
oswiadczeniach przekazanych przez osoby prowadzgce dziatalnos¢
gospadarcza/zleceniodawce/zamawiajacego.

Ptatnik skfadek w okrésie kontrolowanym nie wystepowat do ZUS o $wiadczenia postojowe.

5.2. Prawidlowos¢ i rzetelno$é danych zawartych we wnioskach o éwiadczenie postojowe oraz przekazanych
oswiadczeniach dotyczgeych zleceniobiorcy lub wykonawcy umow cywiltnoprawnych.

Zleceniobiorcy zgtoszeni u ptatnika skiadek w okresie kontrolowanym nie wystepowali do ZUS o éwiadczenia
postojowe.

-.3. Prawidtowosc i rzeteino$é danych zawartych we wnioskach o $wiadczenie postojowe oraz przekazanych
odwiadczeniach dotyczacych oséb, ktére zawarly umowy o dzieto.

Ptatnik skfadek w okresie kontrolowanym nie zawierat uméw o dzieto,

Ustaleri _dokonano na podstawie zapiséw na indywidualnym koncie platnika (zasoby Kompleksowego
Systemu Informatycznego ZUS), oraz protokotu przyjecia wyjasnied  z dnia 10.02.2026 r. osoby
upowaznionej do reprezentowania pfatnika skiadek (akta kontroli str. 61-63 )

6. Prawidtowosé i rzetelnosé danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowigzku oplacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwiazanych 2z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakainych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.

Kontrolg objeto okres od 02/2021r. do grudnia 2022 r.

Na koncie ptatnika sktadek nie figurujg wnioski o zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek ziozonych na
podstawie ustawy z dnia.2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji

kryzysowych.

Ustalert dokonano na podstawie zapiséw na indywidualnym koncie ptatnika (zasoby Kompleksowego
Systemu Informatycznego ZUS), oraz protokotu przyjgcia wyjasnied  z dnia 10.02.2026 r. osoby
reprezentujacej ptatnika skiadek. (akta kontroli str. 61-63 )

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (
Dz. U. z 2025r. poz. 350) jezeli konieczno$é korekty danych podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest
wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli — imienny raport miesieczny
korygujacy powinien byé ztozony nie poéiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli
albo otrzymania aneksu do protokotu kontroli lub informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzeien, z

uwzglednieniem art. 48d. ~

Zgodnie z art. 47 ust. 3 | 3a ustawy z dnia 13 pa‘dziernika 1998 1. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz.U.
~ 2 2025r. poz. 350) piatnik sktadek jest zobowigzany ztosyé, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa
korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust.
4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem miesigcznym korygujacym.




Imiennych raportéw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wylgcznie danych
wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych ( Dz.U. z
2025r. poz. 350 ) pfatnik skfadek jest zobowigzany zlozy¢ korygujace lub brakujace dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli — jeieli stwierdzenie

nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli,

Protokot sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden przestano platnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2025 r. poz. 350, 620, 622, 769 i 820), pfatnik sktadek Tvia prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu zastrzezenia do jego ustaled, wskazujac réwnoczeénie stosowne érodki dowodowe, na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skfadek w Szczecinie, J. Matejki 22, 70-530
- Szczecin. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 350, 620, 622, 769 i 820}, protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w

zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoficzenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym'

Stargard , dnia 18 lutego 2026 r.
. T T ey
pESPERTOR KO TOLT
Zakialu Ubarpiecze: Spoigdznyoh |

fo
&

.............................................

{podpis inspektora kontroli Zakfad Ubezpieczen
~ Spotecznych) o




