ZARZADZENIE NR 751/2026
BURMISTRZA LOBZA
z dnia 24 kwietnia 2026 r.

w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego bedacego w dyspozycji Urzedu
Miejskiego w Lobzie

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2025r. poz. 11531 1436 oraz z 2026 r. poz. 252) zarzadza sig, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza si¢ zasady korzystania z samochodu stuzbowego bedacego w dyspozycji
Urzedu Miejskiego w Lobzie — Skoda Octavia Combi Edition 130 Selection o numerze
rejestracyjnym ZS 701UX i pojemnosci silnika 1498 cm®, zwanego dalej ,,samochodem
stuzbowym”.

§ 2. 1. Osobami uprawnionymi do korzystania z samochodu stuzbowego sa Burmistrz £.0bza,
Zastgpca Burmistrza i Sekretarz .

2. Burmistrz, moze w drodze upowaznienia, wskaza¢ pracownika do Kkorzystania
z samochodu shuzbowego. Wzoér upowaznienia stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Korzystajacy z samochodu stuzbowego zobligowani sa do kierowania si¢ zasada celowosci
I oszczednosci. Z samochodu stuzbowego korzysta¢ mozna jedynie w celach stuzbowych.

4. Wskazany pracownik Wydziatu Organizacyjno- Administracyjnego Urzedu Miejskiego
w Lobzie nadzoruje uzywanie samochodu stuzbowego poprzez:

1) koordynowanie wyjazdéw samochodu stuzbowego,

2) sprawdzaniem prawidtowos$ci wypehiania kart drogowych,

3) sporzadzaniem miesi¢gcznych kart kontroli przebiegu i zuzycia paliwa,

4) realizowanie obowigzkow Gminy wynikajacych z umowy najmu samochodu oraz
eksploatacji pojazdu,

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z najmem i eksploatacja samochodu
stuzbowego.

5. Wzor karty miesiecznej kontroli przebiegu 1 zuzycia paliwa stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Samochodem, stuzbowym mozna porusza¢ si¢ w granicach gminy Lobez bez
koniecznosci wystawiania delegacji stuzbowe;j.

2. Wyjazdy samochodem stluzbowym poza granice gminy tobez wymagaja dodatkowo
delegacji stuzbowej, wystawionej na kierujagcego samochodem stuzbowym.

§ 4. 1. Obowigzkiem prowadzacego samochdd stuzbowy jest posiadanie i wypetienie
prawidlowo karty drogowej, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Kontrolg nad prawidtowoscia jej wypelnienia sprawuje pracownik Wydziatu Organizacyjno —
Administracyjnego. Karta drogowa stanowi druk $cistego zarachowania.



2. W celu prawidlowego rozliczania paliwa wprowadza si¢ obowigzek tankowania
samochodu do pelnego zbiornika ostatniego roboczego dnia kazdego miesigca.

3. Za prawidlowe wykonywanie obowigzku tankowania samochodu stuzbowego, w tym
kontrole terminowos$ci tankowan odpowiada Zastepca Burmistrza.

§ 5. Kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest w szczegolnosci do :

1) Eksploatowania samochodu stuzbowego zgodnie =z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy,

2) Dbania o czysto$¢ samochodu stuzbowego,

3) Dokonywania przed wyjazdem obstugi technicznej samochodu stuzbowego
z uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku,
ptynu w uktadzie chtodzenia,

4) Natychmiastowego zglaszania wszelkich zauwazonych usterek i awarii,

5) Odpowiedniego przechowywania Kluczy i dokumentéw samochodu stuzbowego, a po
zakonczonym  wyjezdzie, niezwlocznego przekazania ich  pracownikowi
wyznaczonemu w wydziale Organizacyjno — Administracyjnym do nadzoru nad
samochodem stuzbowym,

6) Kierujacy samochodem stuzbowym ponosi odpowiedzialno§¢ za szkody powstate
z jego winy podczas uzytkowania pojazdu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

§ 6. 1. Norm¢ zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego ustala si¢ na podstawie danych
eksploatacyjnych pojazdu, w szczegodlnosci w oparciu o wskazania komputera poktadowego
uwzgledniajac warunki uzytkowania pojazdu.

§ 7. 1. Miejscem parkowania samochodu shuzbowego po zakonczonej pracy jest obreb
siedziby Urzedu Miejskiego w Lobzie.

2. W przypadku odbywania kilkudniowej podrozy stuzbowej, miejscem, postoju samochodu
shuzbowego jest miejsce dopuszczone do postoju samochodu.

§ 8. 1. Osoby uprawnione do korzystania z samochodu stuzbowego o$wiadczaja, Ze zapoznaty
si¢ z tre$cig niniejszego zarzadzenia i zobowigzuja si¢ do jego przestrzegania. Potwierdzenie
zapoznania si¢ stanowi wzoér o$wiadczenia okre§lony w zataczniku nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Lobza nr 619/2025 z dnia 6 listopada 2025 r. w
sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego bedacego w dys zedu
Miejskiego w Lobzie.

§ 11 .Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Signed by / Podpisano przez:
Tomasz Maciej Sobolewski

Date / Data: 2026-04-24 15:19



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza tobza Nr ..............
2dnia

tobez, dnia ....cooeveeveeiiiiiieene, r.

(pieczatka nagtéwkowa)

UPOWAZNIENIE

do prowadzenia samochodu stuzbowego

8 oTo ViV V4 g T o o PSR

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe) legitymujgcego sie dowodem osobistym nr:

.............................................. do prowadzenia samochodu stuzbowego marki

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad korzystania z samochodu stuzbowego
Urzedu Miejskiego w tobzie okreslonych w Zarzadzeniu Nr ..........cccccueueee. Burmistrza Gminy

EODCZ Z ANIA e e

podpis i pieczec

Otrzymuija:
1. Upowazniony pracownik

2. a/a.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza tobza Nr ................

""""" Piccssé Ursedu
ZdNia e
KARTA DROGOWA Nr................ zZa miesiagc .......cooeeeeneene (0]
o - Stan
- .E'E Nazwisko Data Stan licznika Data licznika | Przebieg Podpis
z 28 tadaceso Skad - dokad Odjazd godz. przy Przyjazd 7 Kkm ‘adaceso
23 Jacaceg min. wyjezdzie godz. min. brzy Jacaceg
powrocie
1 2 3 4 5 6 7 8 9

(podpis rozliczajacego)



Piecze¢ Urzedu

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza tobza Nr ..............
Z2dNia e

MIESIECZNA KARTA KONTROLI PRZEBIEGU | ZUZYCIA PALIWA

ZA MIESIGC cevvrrcnrrrnnrrsensnensssnsssnnssnsssnsssnssssnsssnns

Pojazd marki SKODA OCTAVIA COMBI EDITION 130 SELECTION NI r€j. ....ccccovvveeerinirrecrcrcencrecrerenee

ROAZA] PAlIWA ...ttt st st st st e s st s s et ebeebeste s e ea e e s bes st e s et et ere et she e nean

Norma zuzycia paliwa ...........cccooeereeeececeeeeeceee, / 100 km
Data zakupu Nr faktury llos¢ litrow
Zakup paliwa
Razem:
1. Stan licznika na poczatku miesigca (km)
2. Stan licznika na koncu miesigca (km)
3. Przebieg w km w miesigcu / poz. 2-1 (m)
4, Stan paliwa na poczatku miesigca (L)
5. Zakup paliwa w ciggu miesigca (L)
6. Stan paliwa na koniec miesigca (L)
7. | Zuzycie paliwa w miesigcu / poz. (4+5)-6 (L)
8. | Zuzycie paliwa na 100 km / (poz.7x100) :
poz. 3 =..L/100 km

Uwagi:

(podpis rozliczajgcego)

(data i podpis zatwierdzajgcego)



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia
Burmistrza tobza Nr ..............

ZdNia
Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a, oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Zarzadzenia nr ................... /2025 Burmistrza
tobzazdnia ....ceeeeeeeenen 2025 r. w sprawie korzystania z samochodu stuzbowego bedacego w dyspozycji

Urzedu Miejskiego w tobzie i zobowigzuje sie do przestrzegania jego postanowien.

data i podpis osoby korzystajacej
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