ZARZADZENIE NR 876/2026
BURMISTRZA LOBZA

z dnia 22 wrze$nia 2026 r.

w sprawie wdrozenia procedury monitorowania utrzymania efektow oraz trwalosci projektu grantowego pn.
»Cyberbezpieczny Samorzad"

Na podstawie art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2025r.
poz. 11531 1436 oraz z 2026 r. poz. 252) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku zrealizacja przez Gming Lobez projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”
o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23, w ramach Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027, Priorytet
II: Zaawansowane uslugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. - Wzmocnienie krajowej systemu cyberbezpieczenstwa, na
podstawie § 3 ust. 3 oraz § 13 ust. ]| Umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/1627/
FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 wdrazam procedur¢ monitorowania utrzymania efektow oraz trwatosci projektu
grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu specjaliscie ds. informatyki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Lobza

Piotr Cwikla



Zatacznik do zarzadzenia nr 8§76/2026
Burmistrza Lobza
z dnia 22 wrzesnia 2026 r.

Procedura monitorowania utrzymania efektow oraz trwalosci projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny
Samorzad”

Niniejsza procedura zostala opracowana w zwiazku z realizacja przez Gming Lobez projektu grantowego pn.
,»Cyberbezpieczny Samorzad" o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23, w ramach Funduszy Europejskich na
Rozwoj Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. - Wzmocnienie
krajowej systemu cyberbezpieczenstwa, dalej jako: ,,Projekt", na podstawie § 3 ust. 3 oraz § 13 ust. | Umowy
o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/1627/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 (dale;j:
,Umowa").

Cel i przedmiot procedury

1. Celem niniejszej procedury jest ustalenie mechanizméw monitorowania, zbierania informacji i reagowania
w celu zapewnienia, ze efekty Projektu (w szczegdélnosci zakupiony sprzet i oprogramowanie) beda utrzymane
zgodnie z umowa o powierzenie grantu przez caly okres trwatosci Projektu, oraz by mozliwe byto zweryfikowanie
realizacji tego obowigzku.

2. Procedura odnosi si¢ wyltacznie do ustug, sprzetu i oprogramowania nabytych w ramach Projektu.

3. Zakupione w ramach Projektu ustugi, sprzet i oprogramowanie beda wykorzystywane przez Urzad Miejski
w Lobzie ijednostki organizacyjne Gminy, tj. przeznaczone zostaja do wyltacznego uzytku dla uprawnionych
pracownikow, ktorzy zobowigzani sg odpowiednio utrzymaé, konserwowaé, uzywac zgodnie z przeznaczeniem
otrzymany sprzet/oprogramowanie co najmniej przez okres trwatosci Projektu.

4. Odpowiedzialno$¢ za wdrozenie i nadzor nad realizacja tej procedury spoczywa na:

a) Gtéwny specjalista ds. informatyki - za koordynacje dzialan monitorujacych, odbieranie zgloszen problemoéow
i komunikacje wewngtrzna;

b) Pracownikach korzystajacych zuslug, uzytkujacych sprzet/oprogramowanie - za biezace uzytkowanie
1 zglaszanie problemow.

5. Okres utrzymania $rodkow trwatych i ustug nabytych w ramach Projektu wynosi min. 2 lata od zakonczenia
realizacji Projektu.

6. Okres trwalosci Projektu wynosi 5 lat od dnia dokonania ostatniej ptatnosci w ramach Projektu.
7. Przez utrzymanie efektow i trwatosci Projektu nalezy rozumie¢:

a) poprawne i ciggle uzytkowanie ustug, sprzgtu i oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenie konserwacji i przegladow technicznych,

¢) dokonywanie niezbednych napraw i wymiany komponentow,

d) niedopuszczanie do sprzedazy, oddania w dzierzaw¢ lub przekazania sprzetu osobom trzecim bez zgody
Instytucji Zarzadzajace;.

8. W okresie trwatosci Projektu Pracownicy do ktorych przypisany jest sprzet zakupiony w ramach Projektu
zobowiazani sg zawiadomi¢ Glownego specjalist¢ ds. informatyki o kazdej zmianie mogacej mie¢ wplyw na
utrzymanie trwalosci Projektu tj. przede wszystkim zniszczenia, problemy techniczne z funkcjonowaniem, a takze
zmianie uzytkowania sprzgtu i oprogramowania

9. Inne obowiazki i dziatania monitorujace:

a) Ewidencja inwentarzowa - sprzet objety Projektem wlaczany jest do ewidencji srodkow trwatych i oznaczany
numerem inwentarzowym.

b) Oznakowanie sprzetu - caly sprzet musi by¢ oznaczony symbolika Projektu zgodnie z ksiega wizualizacji
funduszy europejskich.



c¢) Raportowanie incydentow - wszystkie zdarzenia raportowane sa do Administratora Systemow Informatycznych
wraz z opisem i zgodnie z przyjetym w ramach audytu SZBI planem naprawczym.

d) Dziatania korekcyjne - w razie naruszenia zasad utrzymania efektow Projektu itrwatosci podejmowane sa
niezwloczne dziatania naprawcze.

10. Skutki naruszenia i sankcje:

a) W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad trwatosci Projektu Gmina L.obez moze zosta¢ zobowigzana do
zwrotu czesci lub cato$ci grantu.

b) W przypadku awarii wynikajacej z winy uzytkownika moga zosta¢ zastosowane konsekwencje wewnetrzne.

11. Do konca okresu utrzymania efektow i trwatosci Projektu, o ktorym mowa w pkt. 5 1 6 Gtowny specjalista
ds. informatyki zobowigzany jest informowac¢ Biuro Promocji i Projektow o wszelkich okolicznosciach mogacych
powodowac naruszenie utrzymania efektow i trwatosci Projektu

12. Pracownik upowazniony do kontaktu z Grantodawca przedklada na Zadanie Grantodawcy lub Instytucji
Zarzadzajacej FERC, Instytucji Posredniczacej FERC lub Komisji Europejskiej raporty z monitoringu utrzymania
efektow projektu tj. utrzymania srodkow trwatych i ustug nabytych.

13. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura stosuje si¢ odpowiednie przepisy prawa, akty
wewnetrzne oraz regulamin organizacyjny.
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