ZARZADZENIE NR 877/2026
BURMISTRZA LOBZA

z dnia 25 wrze$nia 2026 r.

w sprawie zarzgdzenia inwentaryzacji wyposazenia, Srodkow trwalych i nietrwalych oraz powolania skladu
osobowego Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Lobzie.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 1. , poz. 222,640 i 644)
w zwiazku z zarzadzeniem Nr 1273/2022 Burmistrza tobza z dnia 13 wrzes$nia 2022 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie w roku 2026 inwentaryzacji wyposazenia, srodkow trwatych i nietrwatych
ewidencjonowanych w Urzedzie Miejskim w Lobzie, zgodnie zharmonogramem stanowigcym zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Paulina Maciejczak - Przewodniczacy;
2) Kamila Rokosz - Zastepca Przewodniczacego;
3) Aleksandra Ozga - Czlonek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Lobza

Piotr Cwikla
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Zatacznik do zarzadzenia nr xxx/2026

Burmistrza Lobza

z dnia 30 wrze$nia 2026 r.

Harmonogram i terminarz przeprowadzenia inwentaryzacji w 2026 r.

‘7 . . Termin R
Lp. Czynnos¢ Etap inwentaryzacji inwentaryzacji Osoba odpowiedzialna
1 2 3 4 5
1 Pr;eszkoleme zespolow Przygotowawczy 09.10.2026 1. Przewodmcza,cy Komlsp
spisowych Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatow
5, | hiezbednych do Przygotowawczy 09.10.2026 1. Przewodniczacy Komisji
przeprowadzenia Inwentaryzacyjne;j
inwentaryzacji
Przveotowanic pol Osoba materialnie
3. s is}:)%)v ch p Przygotowawczy 09.10.2026 r. odpowiedzialna za
P Y sktadniki majatkowe
4 Sis 7 natu Spiso od 12.10.2026 1. Cztonkowie zespotow
) P Y PISOWY do 24.11.2026r. spisowych
5 ?Zygfnadszlr?; estawienia Spiso 0d 25.11.2026 r. Glowny Ksiego
- | L sporzadzenie zestaw pIsowy do 02.12.2026 1. why Bsiggowy
rdznic
6 Inwentaryzacja w drodze Spiso od 25.11.2026 1. Pracownik Wydziatu
) uzgodnienia sald pIsowy do 13.01.2027 r. Finansowo - Budzetowego
Pracownik Wydziatu
Inwentaryzaq,a . ' 0d 25.11.2026 . Finansowo - Budzetovyego
7. w drodze porownania Spisowy oraz pracownik Wydzialu
L do 13.01.2027 r. .
z dokumentacja ksiegowa merytorycznie
odpowiedzialnego
Wyjasnienie przyczyn
powstania réznic, Przewodniczacy
8. sporzadzenie protokotu Rozliczeniowy 13.01.2027 r. i cztonkowie Komisji
z wnioskami odnosnie ich Inwentaryzacyjnej
rozliczena
Zaopiniowanie wnioskow
Komisji Inwentaryzacyjnej
9. v przypafiku uzhanta Rozliczeniowy 22.01.2027 r. Radca Prawny
niedoborow za
nie mieszczace si¢
w granicach norm
Uzyskanie zatwierdzenia
wnioskow Komisji . . Przewodniczacy Komisji
10. . Rozliczeniowy 22.01.2027 r. A
Inwentaryzacyjnej przez Inwentaryzacyjne;j
Burmistrza
11. POdJ.qCIG .dec?’.ZJ | W sprawie Rozliczeniowy 25.01.2027 r. Burmistrz
rozliczenia rdéznic
Ujecie rdznic i ich . .
12. | rozliczenie w ksiggach Rozliczeniowy 29.03.2027 r. Pracownik Wydzialu

rachunkowych

Finansowo - Budzetowego
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